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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE DURANGO.
DIRECCION MUNICIPAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CONVOCATORIA DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

El H. Ayuntamiento del Municipio de Durango por conducto de la Direccidn Municipal de Administracién y Finanzas, con demicilio en Boulevard Luis Denaldo Colosio Nimero 200, Fraccienamiento San
Ignacia de la Ciudad de Durango, Gigo., de conformidad con el Articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 160 de la Constitucidn Politica de Estado Libre y Scberano de Durango,
v el articulo 17 fraccidn | inciso a) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estade de Durango, v su Reglamento, asi como los artfcules 16 fraceiones 11, VIll y artieulo 25 fraceidn 1, J00VIIL, y
XXXV del Regl. de la Admini: ifn Pablica del Municipio de Durango, y articules 77 fraccién |1, 86, BE fraceién VIl y 89 fraccidn X1 de la Ley Orgdnica del Municipio Libre de Durango, articulo 88 del
Bando de Policla v Goblerno del Municipio de Durango, comvoca a las personas fisicas y morales interesadas en participar en la licitacidn conforme a lo siguiente:

Fechas para lunta de esentaclén y Apertura i dol d
de Propuestas Téenkcas y de Propuestas Técnieas y validacién de propuestas
Ucltacién Pablica Naclonal Costo de las Bases Adquirir las Aclaraclones Econd <. Pri Econdmicas, Segunda smicas y noti
Bases Etapa.(Técnkea). | Etapa. (Econémica). del Fallo.
No.EA-810005998-24-2024 (30 unidades de Medida 19 de Hdenoviembrede | g 4o oviembre de 2024 4 de diciembre de 2024 06 de diciembre de 2024
S noviembre de 2024
y Actualizacién (UMA] 2024 alas 11:00 horas 2 las 11:00 horas alas 11:00 horas a las 13:00 horas
No. PARTIDA UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS CANTIDAD
“ADCUISICION DE UNIFORMES Y CALZADO PARA LOS SINDICATOS STUM, SITRAM,
VARIAS ADOUISICIaN STMVD Y SUMAD” SOLICITADA POR LA SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS VER BASES DE LICITACION
o Las bases de esta licitacidn pusden ser consultadas por los licitantes de forma gratuita y previamente al pago del casto de las mismas, en &l domicilio de la Coordinacidn Juridica, Licitaciones y

Contratos de |a Direccidn Municipal de Administracidn y Finanzas, Boulevard Luls Donaldo Colosio Nimero 200 Fraccionamiento San Ignacio en la Ciudad de Durango, Dgo. C.P. 34030, los dias
que se indican para adquirir bases, pero para participar en la licitacidn es requisito indispensable pagar el coso de las bases.

o Las juntas para realizarse dentro del proceso de Licitacion Publica Macional se realizardn debiendo "EL LICITANTE" presentarse en la Coordinacion Juridica, Licitaciones y Contratos de la
Direccién Municipal de Administracion y Finanzas, en la Unidad Administrativa Gral. Guadalupe Victoria, sito en Boulevard Luis Donalde Colosio Mumero 200 Fracclenamiento San ignacia, CP.
34030 de la Ciudad de Durango, Dgo., dentro de los treinta minutos antes de la hora del evento para que se les indique y conduzea a la sala de juntas asignada para desarredlar el acto que serd
dentro dicha Unidad Adminkstrativa,

o La moneda en que deberdin cotizarse |as proposiciones serd en pesos mexicanas,

o Los licitantes deberdn cotizar por la totalidad de partida al cien por ciento, sujetindose estrictamente al requerimiento solicitade, la adjudicacian por la totalidad de partida sera a un solo

proveedor, es decir al licitante que satisfaga la totalidad de los requerimientos de la Convocante y que su propuesta sea solvente, en caso de que dos o mds propuestas sean solventes se

adjudieard a la propuesta mis baja en precio.

Minguna de las condiciones contenidas en las Bases de la Licitacidn, asi como las proposicioneg presentadas por los licitantes, podrd ser negociable,

o
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE DURANGO.

DIRECCION MUNICIPAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CONVOCATORIA DE LICITACION PUBLICA NACIONAL

El H. Ayuntamiento del Municipic de Durango por conducto de la Direcclén Municipal de Administracion y Finanzas, con domicllio en Boulevard Luis Donalde Colosio Mamero 200, Fraccionamiente San
Ignacio de |a Ciudad de Durango, Dgo,, de confarmidad con el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicancs, 160 de |a Constitucion Politica de Estado Libre y Soberanc de Durange,
v &l articulo 17 fraceidn | inciso a) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Estado de Durange, v su Reglamento, asi como los articulos 16 fracciones 1, VIl y articulo 25 fraceién 1, X0V, v
XV del Reglamento de la Administracién Piblies del Municipic de Durange, v artieules 77 fraceidn 11, 86, 88 fraceidn Vil v 89 fraccién X1 de |a Ley Orgdnica del Municipio Libre de Durangs, articula 83 del
Banda de Polizia y Gobierno del Municipio de Durango, convoca a las personas fisicas y morales interesadas en participar en la licitacidn conforme a lo siguiente:

Faches pars Junta de F dén y Ap F én y Agertura Resultado del dictamen de
. " de Propuestas Técnicas y de Propuestas Técnicas y validacién de propuestas
Licitacién Publica Nacional Costo de |as Basas Adguirir las Aclaraciones Econémicas. Primera EconGnalcas. Segunda econtmicas y notificacién
Etapa. (Técnlca). Etapa. (Econdmica). del Falla.
No. EA-G10005998-625-2024 [0 unidaces do Medida | 19 | 0cenovmbrede | g6 40 noyiembrede 2024 | 29de noviembre ce 2024 | 03 de diciembre de 2024
v Actualizacian (UMA} 2024 alas 11:00 horas a las 11:00 horas a las 11:00 horas alas 13:00 horas
No. PARTIDA UNIDAD DE MEDIDA DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS CANTIDAD
"ADQUISICION DE UNIFORMES PARA PERSONAL DPERATIVO DE LAS SUBDIRECCIONES DE
VARIAS ADQUISICION POLICIA PREVENTIVA ¥ VIAL® VER BASES DE LICITACION
[ Las bases de esta licitacién pueden ser Itadas por los licitantes de forma gratuita v previamente al pago del costo de las mismas, en el domicilic de la Coordinacion Juridica, Licitaciores v
Contratos de la Direccio ipal de Admini 5n y Finanzas, Boulevard Luis Donalde Colesio Nimere 200 Fraccionamiento San Ignacia en la Ciudad de Durango, Cgo. C.P. 34030, los dias

que se indican para adguirir bases, pero para participar en la licit dm es requisito ind) pagar el coso de las bases.

o Las juntas para realizarse dentro del proceso de Licitacién Plblica Nacicnal se realizarin debiendo "EL LICITANTE" presentarse en la Cocrdinacién Juridica, Licitaciones y Contratos de la
Direccién Municipal de Administracién y Finanzas, en la Unidad Administrativa Gral. Guadalupe Victeria, sito en Boulevard Luis Donaldo Colesio Ndmere 200 Fraccionamiento San ignacie, C.P.
34030 de la Ciudad de Durange, Dgo., dentro de los treinta minutos antes de la hora del evento para que se les indique v conduzca a la sala de juntas asignada para desarrollar el acto que serd
dentro dicha Unidad Administrativa,

Q La moneda en gue deberdn cotizarse las proposiciones serd en pesos mexicanos.

o Los licitantes deberdn cotizar por la totalidad de partida al cien por ciento, sujetdndose estrictamente al requerimiento sclicitado, la adjudicacian por la totalidad de partida serd a un sclo
proveedar, as decir al licitante que satisfaga la totalidad de los requerimientos de la © 18E Y qUE SU prop a sea sof , &n caso de que dos o mas propuestas sean solventes se
adjudicard a la propuesta mds baja en precio.
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DURANGO

CONVOCATORIA
LICITACION PUBLICA NACIONAL
EA-910002998-N44-2024

De conformidad con lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 160 de la
Constitucién Palitica del Estado Libre y Soberano de Durango; articulo 17, fraccién |, inciso a, articulos 27, 28, y demds relativos y aplicables
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Durange; articulos 34, 34, y 38 de su Reglamento; y articulo 54, inciso
c) de la Ley de Egresos del Estado Libre y Soberano de Durango para el Ejercicio Fscal 2024; convoca a los interesados en participar en la
Licitacién PUblica Nacional EA-910002998-N44-2024, relativa al “SERVICIO DE APLICACION DE PINTURA DE FACHADA Y ROTULACION DE
INUMUEBLES PERTENECIENTES AL GOBIERNO DEL ESTADO DE DURANGO", de confarmidad con lo siguiente: el lugar, fecha y horarios en los
cuales los interesados podran registrarse y obtener las bases de la licitacion, podrd ser a través del sistema electrénico de compras
gubernamentales, asi como informarse sobre la forma de pago de las mismas. Las bases de la licitacion se encuentran disponibles para su
venta, con un importe de $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 M.N.), el dia 17 de noviembre de 2024 con el siguiente horario: de las 10:00 a
las 19:30 horas horas en el Ceniro multipago Sucursal Paseo Durango v el dia 19 de noviembre de 2024 con el siguiente horario: de las 09:00
a las 17:00 horas en las Oficinas de Recaudacién de Rentas de la Secretaria de Finanzas y de Administracién del Gobieme del Estado de
Durango, con domicilio en: Calle Constitucion esquina con Coronado, Zona Centro, C.P. 34000, Durango, Dgo, teléfonos (618) 137-56-00,
137-56-20 y 137-56-03; la forma de pago podrd ser en efectivo, cheque cerfificado y giro bancario o cheque de caja, o bien, acudir a
cualquier sucursal del Banco Santander de la RepuUblica Mexicana, debiendo proporcionar los siguientes datos: cuenta nimero
65502629737, CLABE 014190655024629737 1, a favor de la Secretaria de Finanzas y de Administracion del Gobiermo del Estado de Durango. En
caso de que el licitante interesado en obtener las bases no se encuentre en la ciudad de Durange, podrd obtener estas de manera
electronica, en la misma fecha y horas, redlizando previamente depdsito a la misma institucion bancaria y mismos nimeros de cuenta,
enviando el comprobante  de page a los comeos  electrdnicos: comiteadquisiciones@durango.gob.mx vy
comiteadquisicionesdgo@gmail.com:; las bases seran enviadas por el mismo medic, debiendo dar como referencia el nombre y teléfono
de la persona fisica o moral que desee participar, vy proporcionar el nimero de la licitacidén en la cual esté interesado. Asi mismo, las
presentes bases podran ser consultadas el dia 19 de noviembre de 2024, en un horario de las 10:00 a las 14:00 horas, en las oficinas de la
Subsecretaria de Administracién, sito: calle Reforma ndmero 100, esquina con calle 5 de Febrero, colonia Burdcrata, de la ciudad de
Durango, Dgo., C.P. 34279; vy de manera electrénica, en el portal de inlermet www.comprasestatal.durango.gob.mx, a partir de su fecha de
publicacion.

l.- La fecha, hora y lugar de celebracién de la Junta de Aclaraciones, asi como la del acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones: La

Junta de Aclaraciones v el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, se llevardn a cabo en la Subsecretaria de Administracidn,
sito: calle Reforma ndmero 100, esquina con calle 5 de Febrero, colonia Burderata, de la civdad de Durango, Dgo., C.P. 34279.

PRESENTACION Y APERTURA DE .
il
N° DE LICITACION COSTO DE LAS BASES JUNTA DE ACLARACIONES PROPOSICIONES NOTIFICACION DE FALLO
. ) . 29 de noviembre de 2024, a
21 de noviembre de 2024, 26 ce noviembre de 2024, . .
EA-210002998-N44-2024 $5,000.00 alas 12:00 horas o las 11:00 horas las 13:00 horas

II.- La indicacion, si la licitacion es nacional o internacional: La licitacion de la presente convocatoria es de caracter Nacional.
lll.- La descripcién general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que sean objeto de la licitacién:

TE :
e PARTIDAS DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA - CANTIDAD
“SERVICIOS DE APLICACION DE PINTURA Y ROTULACION DE |
1 & INUMUEBLES PERTENECIENTE BIERNO DEL ESTADO DURANGO" | Variahle Variable
*El presente cuadro es un resumen del Ariexo 1, e al pod er observado en su totalidad en las bases del presente procedimiento.

Los criterios generales conformed los cuales se adjudicard el contrato. En la presente licitacién se adjudicardn por lote al licitante que
cumpla con los requisitos estaklecidos por la Convocante, y presente la mejor propuesia.

El criterio general para Igf adjudicacion del contfrato serd segin lo establecido en el gunto 7 de las bases, relativo a "CRITERIOS DE
EVAlUACIgN DE LAS PRPOSICIONES Y ADJUDICACIGN DE CONTRATOS": v de conformidad con el arficulo 16 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicips del Estado de Durango. El conirato serd firmado el dia 02 de digiembre de 2024, a las 13:00 horas, en las oficinas
de la Subsecretaria de Administracion, ubicada en calle Reforma nimerc 100, esquina confcalle 5 de Febrero, colonia Burdcrata, C.P. 34279,
de la ciudad de Durango, Bgp.; por la Convocante y el representante legal de la pariicipante ganadora de la licitacion.

IV.- Las demds que se consideren neeedd dependiendo de la magnitud y complejidad de los bienes y/o servicios: Fl idioma en que
deberan presentarse las proposiciones sera:®
Estatal.

Elbord Reviss 4 Aui&hé i
i Ing. Rgghigo LA. | vda ’ -
scioffi Ao | Ferscfehoa | Nawd i LE.P. PEDRO JOSUE HERRE
A - SUBSECRETARIO DE ABMI S
\ DE.LA SECRETARI
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CONVOCATORIA
LICITACION PUBLICA NACIONAL
EA-910002998-N45-2024

De conformidad con lo establecido en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: articulo 160 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango; articulo 17, fraccidn |, inciso a), arficulos 27, 28, y demadas relativos y aplicables
de la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Servicios del Estado de Durango; articulos 34, 34, v 38 de su Reglamento; y articulo 54, inciso
c) de la Ley de Egresos del Fstado Libre y Soberano de Durango para el Ejercicio Fiscal 2024; convoca a los interesados en participar en la
Licitacién Publica Nacional EA-910002998-N45-2024, relativa al “SISTEMA INFORMATICO INTEGRAL PARA GESTION ADMINISTRATIVA Y
VERIFICACION DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y ACCIONES SOCIALES DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL DEL ESTADC DE DURANGO",
de conformidad con lo siguiente: el lugar, fecha y horarios en los cuales los interesados podrdan registrarse y oblener las bases de la licitacion,
podrd ser a fravés del sisterma electrénico de compras gubernamentales, asi como informarse sobre la forma de pago de las mismas. Las
bases de la licitacion se encuentran disponibles para su venta, con un importe de $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 M.N.), el dia 17 de
noviembre de 2024 con el siguiente horario: de las 10:00 a las 19:30 horas horas en el Cenfro multipage Sucursal Paseo Durango y el dia 19
de noviembre de 2024 con el siguiente horario: de las 09:00 a las 17:00 horas en las Oficinas de Recaudacion de Rentas de la Secretaria de
Finanzas y de Administracion del Gobiemo del Estado de Durango, con domicilio en: Calle Consfitucion esquina con Coronado, Zona
Centro, C.P. 34000, Durango, Dgo, teléfonos (618) 137-56-00, 137-56-20 y 137-56-03; la forma de pago podrd ser en efectivo, cheque
certificado y giro bancario o cheque de caja, o bien, acudir a cualguier sucursal del Banco Santander de la Republica Mexicana, debiendo
proporcionar los siguientes datos: cuenta nimero 65502629737, CLABE 014190455026297371, a favor de la Secretaria de Finanzas y de
Administracion del Gobierno del Estado de Durango. En caso de que el licitante interesado en obtener las bases no se encuentre en la
ciudad de Durango, podrd obtener estas de manera electrénica, en la misma fecha y horas, realizando previomente depdsito a la misma
instiftucion  bancaria vy mismos nUmeros de cuenta, enviando el comprobante de pago a los comeos  elecirdnicos:
comiteadquisiciones@durango.gob.mx vy comiteadquisiclonesdgo@gmail.com: las bases seran enviadas por el mismo medio, debiendo dar
como referencia el nombre y teléfono de la persona fisica o moral que desee parficipar, y proporcionar el nimero de la licitacion en la cual
eslé interesado. Asi mismo, las presentes bases padran ser consultadas el dia 19 de noviembre de 2024, en un horario de las 10:00 a las 14:00
horas, en las oficinas de la Subsecretaria de Administracién, sito: calle Reforma nimero 100, esquina con calle 5 de Febrero, colonia
Burécrata, de la ciudad de Durango. Dgo. C.P. 34279; y de manera elecidnica, en el porlal de internet
www.comprasestatal.durango.gob.mx, a partir de su fecha de publicacion.

1.- La fecha, hora y lugar de celebracién de la Junta de Aclaraciones, asi como la del acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones: La
Junta de Aclaraciones y el acto de Presentacién y Apertura de Propesiciones, se llevarGn a cabe en la Subsecretaria de Administracion,
sito: calle Reforma numero 100, esquina con calle 5 de Febrero, colenia Burdcrata, de la ciudad de Durango, Dgo., C.P. 34279,

[ PRESENTACION Y APERTURA DE
° NTA DE ACLARACI
N° DE LICITACION COSTO DE LAS BASES Ju C IONES PROPOSICIONES e NOTIFICACION DE FA I.L_O
. . 29 de noviembre de 2024, a
21 de naviembre de 2024, 27 de noviembre de 2024, s '
EA-910002998-N45-2024 $5.000.00 a las 14:00 horas alas 11:00 horas las 14:00 horas

II.- La indicacién, si la licitacién es naclonal o infernacional: La licitacion de la presente convocatoria es de cardcter Nacional.
lll.- La descripcién general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que sean objeto de la licitacién:

PARTDA: |~ i ey s - DESCRPGION | UNIDADDEMEDIDA | ~ CANTIDAD
) “SISTEMA INFORMATICO INTEGRAL PARA GESTION AD. TIVAY vERIFIC_hEIQ: semvicio :
DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS Y ACCION CIALES DE LA SECRETARIA"

El criterio generql para la adjudicacién’/del contrato serd segin lo establecido en el punfo 7[de las bases, relativo a "CRITERIOS DE
EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES Y/ADJUDICACION DE CONTRATOS"; y de conformidad con gl articulo 16 de la Ley de Adquisiciones,

danadora de la licitacion.
{

/
enes y/o semvicios: El idioma en que

deberdn presentarse las proposiciones serd: Espaiok La e : exicano; El origen de los recursos es:
Estatal.
Elabaré Revisa, ] k""’"—“"
L_a%\{' ing. e#/ga LA Yrenda
Abiga Flores Qthaoo Fall
i "é% lod
v ] SUBSECRETARIO DE ADMINJSTRA

DE LA SECRETARIA DE FI
ADMINISTRACION
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Criterios de control patrimonial
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Antecedentes

El presente documento fue elaborado con base en los Criterios de Control Patrimonial para
los Entes Publicos del Estado de Durango publicados el 29 de mayo de 2022, en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Durango No. 43. Los presentes criterios tiene como
objetivo establecer los criterios generales que sirvan de guia en las labores de registro y
control del patrimonio (bienes muebles y bienes inmuebles), asi como para ser una
herramienta para lograr la adecuada integracion de su informacién patrimonial, y asi
facilitar su adecuado reflejo en la informacidn financiera y un mejor cumplimiento de las
obligaciones de transparencia de los entes.

Conforme a lo establecido en el sexto transitorio de los mencionados criterios el cual
establece que “estos criterios podran ser tomados de manera previa como guia para
establecer sus correspondientes lineamientos y procesos internos de control patrimonial”,
y derivado de que el Organismo denominado Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia cuentan con una estructura organica y funcional distinta a la del Estado y demas
entes publicos, resulta indispensable la emisién de estos criterios acorde a los Criterios
Estatales, adecuandolos a dicho Organismo. El drea administrativa encargada del control
patrimonial sera la responsables de implementarios de acuerdo a los requerimientos
especificos de su ente y tendran el caracter obligatorios.

Es importante que dentro de la administracion publica se establezcan normas o
lineamientos para la administracion, conservacion, control y regularizacién de los bienes
muebles e inmuebles que posea o adquiera la administracion bajo cualquier tipo, a fin de
garantizar la transparencia y rendicion de cuentas. La administracién publica
descentralizada estara formada por las entidades u organismos descentralizado de caracter
municipal que sean creadas por el Ayuntamiento, para la prestacion de algun servicios
publico o para llevar a cabo tareas especificas.

El presupuesto es el motor funcional de las actividades desarrolladas dentro de la
administracion publica, por lo que se considera que el importe del ejercicio presupuestal
registrado en la contabilidad presupuestaria, debe ser el mismo reconocido en la
contabilidad patrimonial, tal y como lo consigna el Capitulo Il de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y los documentos que contienen las Reglas de registro y
valoracién del patrimonio emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC).
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Glosario

Alta: Al trdmite administrativo cuyo propdsito es incorporar, dentro de los sistemas de control
Patrimonial un bien mueble o inmueble adquirido por el organismo de acuerdo a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

Area administrativa: Area identificada dentro de la estructura orgénica del Organismo.

Baja: Al tramite administrativo que tiene por objeto retirar del inventario activo dentro del sistema
de control patrimonial, el registro de un bien mueble o inmueble del ente gubernamental.

Bienes informaticos y de comunicacion: A los equipos de computo para el procesamiento
electrénico de voz y datos, y a los aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.

Bienes inmuebles: A los que por su naturaleza no se pueden trasladar de un lugar a otro sin alterar
en algin modo su forma o su subsistencia.

Bienes muebles: Al mobiliario y equipo, las unidades automotrices, maquinaria, las embarcaciones
de todo tipo, aeronaves, semovientes y aquellos que puedan trasladarse de un lugar a otro, ya sea
que se mueven por si mismos o por efecto de una fuerza exterior.

Bien intangible: A los construidos por aquellos bienes inmateriales adquiridos o desarrollados por
el organismo como son; programas, tecnologia organizacional, exencién de contribuciones,
patentes, marcas, licencias y franquicias, susceptibles de ser valuados.

Bienes no utiles: A los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resultan funcionales, o bien,
ya no se requieran para el servicio al cual se destinaron o es inconveniente seguirlos utilizando, de
acuerdo a las siguientes condiciones:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio.
b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.
t) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacién.

d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable, ya que de acuerdo con el
valor de avaluo resulta igual o superior el gasto para repararlos.

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento.

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefialadas.

No quedan considerados dentro de esta definicion los bienes que contintden prestando servicio,
independientemente de sus condiciones fisicas o de que se encuentren totalmente depreciados;

deberdn aparecer en el inventario de bienes muebles e inmuebles, asi como en el resguardo
correspondiente.

Bodega: Almacenes de activos a cargo del area administrativa encargada del control patrimonial del
organismo.
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Constancia de verificacién: Documento emitide por el responsable del patrimonio, en donde se
notifique el resultado de la verificacién de activos asignados a un sujeto obligado en su proceso de
entrega-recepcion.

Guia EBC: Al documento que contiene informacién estadistica de los valores unitarios que rigen en
el mercado, respecto de vehiculos automotores.

Junta de Gobierno: Es el érgano integrado por el Presidente del Patronato quien a su vez presidira
la Junta; el Director General del Sistema u homélogos y, cuando menos el Presidente Municipal,
Secretario y Organo Interno de Control del H. Organismo del Municipio.

Marco normativo: Todo ordenamiento que regule, ordene, dé transparencia y uniformidad al
sistema de control patrimonial del organismo.

Municipio: Institucion de orden publico, base de la division territorial y de |a organizacidn politica y
administrativa del Estado, constituido por una comunidad de personas, establecida en un territorio
determinado y demads caracteristicas establecidas en la Ley Orgédnica del Municipio Libre del Estado
de Durango.

Numero de Inventario, registro y/o econémico: Al identificador con representacidn que faciliten el
control del bien.

Organismo: Es el organismo publico descentralizado del Municipio denominado “Sistema para el
Desarrollo Integral de la familia”, con personalidad juridica y patrimonio propio para la
concrecién de sus propios programas, debidamente coordinados con los Sistemas Estatal y
Nacional.

Parque Vehicular: El grupo de vehiculos terrestres, aéreos y fluviales al servicio del organismo.
Postor: Al participante de una subasta publica.

Patronato: Organo integrado por un minimo de personas que seran designados y removidos
libremente por el H. Ayuntamiento y el Presidente del mismo serd quien presida la Junta de
Gobierno.

Resguardo: Al documento que firman los resguardantes donde hacen constar que un bien mueble
o inmueble se encuentra bajo la custodia de un servidor publico.

Resguardante: Servidor publico a cargo de un bien que forma parte del patrimonio del ente en el
que labora.

Responsable del patrimanio: servidor publico encargado del control y registro patrimonial, es decir
el Director General o su homdélogo.

Servidores Publicos: Toda persona fisica que desempefie en el organismo, algiin empleo, cargo o
comisién de cualquier naturaleza, por eleccién, nombramiento o contrato.

Sistema: Al desarrollo informdtico y/o manual de registro y control patrimonial, implementado por
el organismo para el registro de los bienes.
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TiTULO UNICO
Disposiciones generales

Articulo 1.- Los presentes criterios tienen por objeto regular los procedimientos en materia de
control patrimonial, de conformidad con la normatividad aplicable a la materia.

Articulo 2.- Los presentes criterios son de caracter obligatorio para todos los servidores publicos del
organismo.

Articulo 3.- La contravencidn a las disposiciones contenidas en los presentes criterios sera
sancionada conforme a lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades.

CAPITULO |

De los bienes muebles

SECCION |

Responsabilidades en materia de control patrimonial

Articulo 4.- Se establecen las responsabilidades que el organismo, las cuales se deberan de tomar
en cuenta segun corresponda:

I.  Notificar al responsable del patrimonio, la asignacidon de los bienes muebles, inmuebles e
intangibles adquiridos, donde se indique el nombre del servidor publico que le dard uso y la
ubicacién del mismo, en un plazo no mayor de dos dias habiles, contados a partir de su recepcion,
con la documentacién soporte (factura, que deberd incluir especificaciones del activo, como el costo
individual por bien, marca, modelo y nimero de serie).

Il.  Actualizar los resguardos de bienes en los cinco dias habiles siguientes a la asignacion del bien
de los servidores publicos cuando se presente alguna necesidad, enviar solicitud al responsable del
patrimonio.

Ill. Notificar al responsable del patrimonio para que realice la verificacion de activos asignados al
servidor publico y emita Constancia de Verificacion (aplicable inicamente a los procesos de Entrega-
Recepcion)

IV. Actualizar al inicio de cada ejercicio fiscal, o por cambio de servidores publicos la totalidad de
los resguardos de los bienes que tienen asignados, para lo cual deberé solicitar al responsable del
patrimonio su inventario general y enviar las solicitudes de actualizacién, asi mismo evidencia de la
verificacion de activos.

V. Solicitar la reposicion de las etiquetas de identificacion de activos al responsable del
patrimonio, que contienen el nimero de inventario en un plazo no mayor de doce dias habiles, a
partir de la fecha que se tenga conocimiento del extravio o deterioro de las mismas.
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VI. Realizar las actuaciones administrativas y demas acciones inherentes al caso que se trate en
caso de los bienes muebles que se les extravien y/o reemplacen, autopartes, placas o demds
documentos con que se identifique el bien, tendientes a acreditar el paradero del bien dafiado o
extinto.

VIl. Mantener una adecuada administracion del inventario de los bienes que se tengan asignados,
efectuando el levantamiento fisico del mismo, por lo menos una vez al afio, a mds tardar el 31 de
diciembre de cada ejercicio y notificar a las dreas (con copia al 6rgano interno de control
correspondiente) y al responsable del patrimonio, los hallazgos encontrados en el procedimiento, a
razon de deslindar las responsabilidades que correspondan.

VIIl. Como resultado de la verificacion fisica del inventario de bienes, con la finalidad de cerrar las
diferencias u observaciones encontradas en el procedimiento, deberén presentar fisicamente todos
aquellos bienes que hayan sido clasificados como “no localizados”, o en su defecto, el proceso
administrativo con el cual deberd corregirse el estatus de “no localizado” del mencionado bien
(reposicién, pago o robo).

IX. Cuando se tenga conocimiento de robos de bienes muebles, debera realizar el procedimiento
de bienes, que se presenta en la seccién de bajas de bienes.

X. Poner a disposicién al responsable del patrimonio, mediante oficio y de manera inmediata
aquellos bienes muebles que por alguna razén o circunstancia no se encuentren registrados en el
sistema y que no sean utiles, para que éste proceda a su desincorporacion o reasignacion, segin
corresponda.

Xl. Resguardar en el establecimiento del organismo o drea administrativa aquellos bienes que
hayan sido dados de baja y que por autorizacion al responsable del patrimonio, resulte incosteable
su traslado a las bodegas o que por su naturaleza no cuente con recursos para su custodia, hasta en
tanto éste determine su destino final.

XlIl. Todos los vehiculos deberan de ser asegurados con coberturas de: dafios materiales, robo total,
responsabilidad civil por dafios a terceros y gastos médicos ocupantes.

Articulo 5.- Se establecen las funciones y obligaciones del responsable del patrimonio del
organismo.

I.  Actualizar los expedientes y valoracién de los bienes muebles que tengan asignados.

Il. Realizar el tramite de pago de impuestos y derechos estatales y federales del parque vehicular
del organismo correspondiente.

Ill. Otorgar bajo resguardo, a los resguardantes, los bienes muebles, mismos que deben ser
utilizados Unica y exclusivamente para el buen desempefio de sus funciones, asi como resguardar
aquellos bienes muebles que por las necesidades propias de los destinatarios, otorguen en
comodato a otros garantizando la vigencia y cumplimiento del instrumento juridico
correspondiente.
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IV. Entregar constancia de verificacién (sdlo se expedird hasta el momento en que no se tenga
adeudos) al servidor publico que se separe de su cargo, dentro de los cinco dias hébiles siguientes a
gue surta efecto, previa revisién y recepcién de los mismos, procediendo a la cancelacién del
resguardo respectivo.

V. Llos bienes muebles deberan presentar sus inventarios actualizados con los costos
correspondientes, debiendo realizar los movimientos respectivos en el sistema. Registrar los bienes
a valor factura.

VI. Conservaren su archivo, las facturas originales, los .xml y deméas documentos que se requieran
en cada tipo de bien que tenga bajo su resguardo para su adecuada administracidn, uso y control,
hasta la baja de los bienes para su destino final.

VIl. Dar de baja aquellos bienes que se encuentren registrados en el sistema, siempre que haya
concluido su vida util o que ya no sean utiles al servicio publico.

VIIl. Otorgar facilidades a las personas autorizadas (titular del 6rgano interno de control y postores)
para verificar y revisar los bienes objeto de enajenacién.

IX. Implementar las bitdcoras de mantenimiento y uso de los equipos de maquinaria pesada,
vehiculos terrestres, aeronaves, fluviales, lacustres y maritimos, que se encuentren bajo su
resguardo.

X. Establecer las medidas que considere oportunas y menos gravosas para el presupuesto
correspondiente a fin de evitar la acumulacion de bienes no Utiles, y de sus desechos, acreditando
mediante oficio el tramite del activo de que se trate.

XI. Notificar a la Junta de Gobierno para su conocimiento y en su caso, aprobacién aquellos
movimientos que afecten directamente los bienes muebles e inmuebles que formen parte del
patrimonio del Organismo, dejando asentado lo anterior en el acta correspondiente.

Articulo 6.- Las obligaciones de los servidores publicos que tengan bienes muebles en resguardo,
son las siguientes:

I. Firmar el resguardo, de manera autégrafa, de los bienes muebles que sean puestos a su
disposicién para el cumplimiento de sus funciones, asi como de aquellas que se asignen de manera
temporal a otra drea administrativa, ampardndose con el instrumento juridico correspondiente.

Il. Utilizar los bienes muebles para el desempefio de sus funciones, conforme a las disposiciones
especificas del bien de que se trate. En caso de traslado de un bien de su érea de adscripcién a otra,
se deberd contar invariablemente con la autorizacion del responsable del drea administrativa.

Ill. Solicitar en forma oportuna ante el drea administrativa o equivalente a la que esté adscrito, el
mantenimiento y/o reparacion de los bienes muebles, para su conservacion (debera de contar con
suficiencia presupuestal).

IV. Mantener y conservar las caracteristicas fisicas, técnicas y estructurales de los bienes.
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V. Conservar en el bien mueble las calcomanias, etiquetas, placas, y demds caracteristicas de los
medios de identificacion, tanto del fabricante como de las asignadas por el responsable de
patrimonio, para efectos de identificacion y control de inventarios.

VI. Comunicar y solicitar la reposicion en los casos de pérdida o deterioro de los medios de
identificacién, anteriormente mencionados, al titular de &rea administrativa de su organismo, en un
plazo no mayor de dos dias habiles a partir de que tenga conocimiento de este hecho.

VIl. Exhibir o entregar al titular del drea administrativa, los bienes muebles que estén bajo su
resguardo, en el momento en que este lo solicite.

VIII. Devolver los bienes muebles asignados, en las mismas condiciones que los recibieron, salvo el
deterioro por el uso normal de los mismos, cuando se separe de su cargo, o bien se les requiera para
su reasignacion.

IX. Informar por escrito en el momento que se tenga conocimiento del hecho al drea administrativa,
en caso de siniestro, robo, extravio o pérdida de cualquier bien mueble, comunicarlo, para que
proceda conforme a derecho.
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SECCION Il
Procedimiento para el alta de bienes

Articulo 7.- Todos los bienes adquiridos por el organismo deberan sujetarse a su marco normativo:

I. El responsable del area administrativa deberd de solicitar dictamen (donde se determine la
necesidad del bien y sus especificaciones asf como el drea que lo requiera) al responsable del
patrimonio, para la adquisicion de bienes muebles, vehiculos y equipo de transporte, el cual se
atendera de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

Il. El responsable del patrimonio registrard todos los bienes muebles e intangibles que sean
adquiridos por las diferentes areas, en el sistema de control patrimonial, y sujetdndolos a los
controles correspondientes de conformidad con el articulo 6 de esta misma Ley.

Ill. El drea administrativa enviard al responsable del patrimonio todos los datos requeridos,
incluyendo el valor de adquisicion o valuacién y, en su caso, nimero de factura asi como de la fuente
de financiamiento de la adquisicién, descripcién del bien (especificando marca, modelo y nimero
de serie, segln corresponda), para el registro de estos bienes, En el caso de los vehiculos oficiales,
se debera integrar un expediente el que contendrd, entre otros, copia de licencia actualizada del
resguardante, copia de tarjeta de circulacion actualizada, original del resguardo, original de los
comprobantes de pago de impuestos y derechos vehiculares estatales y federales de cada ejercicio
fiscal, baja de placas, en caso de robo, extravio, término de vida (til o replaqueo, asi como la factura
original del vehiculo y pdliza de seguro vigente.

IV. Los bienes muebles que no cuenten con documentacién soporte para determinar su valor, se
sujetardn a lo que establezca la normatividad que en materia de contabilidad gubernamental.
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V. Cuando se trate de vehiculos, el avalio deberd sujetarse preferentemente a los valores
establecidos en la Guia EBC vigente al momento de la operacién. Si esta no lo considera se estara a
lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 8.- El organismo podra adquirir semovientes, por compra, donacion, dacién en pago,
transferencias, adjudicacién, nacencias o cualquier otro medio licito de adquisicién y deberan
efectuar los actos siguientes:

. Implementar expedientes clinicos individuales, correspondientes a cada uno de los semovientes
que se tengan asignados.

IIl. Informar en los cinco dias habiles posteriores, los nacimientos de semovientes y solicitar el alta
de los bienes ante el responsable del patrimonio, en los quince dias habiles subsecuentes.

1l. Enviar informe detallado del inventario mensual de los bienes asignados en el que se incluya
reporte fotografico, estado fisico, ubicacién y uso de los mismos, asi como de las nacencias que se
generen, dentro de los primeros cinco dias habiles subsecuentes del mes que se informa. No
obstante de la informacién que requiera el responsable del patrimonio.

Articulo 9.- En cuanto al control de semovientes, el organismo debera:

I. Notificar al responsable del patrimonio para un nimero de inventario, en caso de nacencias, y
asignar a cada cria o semoviente adquirido un nimero de control, arete, tatuaje o muesca,
dependiendo de la especie.

Il. Controlar los semovientes por parte del organismo, manteniendo legibles e identificables los
nimeros de control de cada uno de los semovientes y realizar el inventario total de los bienes de
manera mensual y llevar el efectivo control de hembras gestantes de las distintas especies que se
encuentren bajo custodia o resguardo.
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SECCION Il

De las transferencias
Articulo 10.- Se indican los tramites que se deberdn de realizar para mantener actualizado los
inventarios cada vez que un activo sea entregado a otro servidor publico que sea un sujeto obligado:

I. El drea administrativa solicitard@ al responsable del patrimonio las transferencias de bienes
muebles a través del formato de transferencia de los bienes, debiéndolo enviar al responsable del
patrimonio para realizar la actualizacion de manera inmediata y emitir los resguardos
correspondientes.

Il. Cotejar en todos los casos de transferencia, las areas receptoras de los bienes de que estos
coincidan con los descritos en el inventario respectivo.

Ill. El responsable del patrimonio, podré autorizar a asignacion temporal de los bienes muebles que
se encuentren registrados en el sistema, a peticion del darea administrativa, siempre y cuando el
beneficiario se acredite como organismos paramunicipal, se efectuara la asignacién temporal bajo
la figura juridica del Contrato de Comodato, debiendo presentar ante el responsable del patrimonio,
los siguientes documentos:
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a) Solicitud en la que se indique el motivo por el cual requiere recibir en comodato los bienes
muebles,

b) Copia del decreto de creacion del organismo paramunicipal.

c) Copia de identificacion oficial del titular o representante legal, del nombramiento del titular
y comprobante de domicilio del organismo, segtin corresponda.

SECCION IV
Baja y disposicion final
Articulo 11.- Se establece el procedimiento para la baja de bienes:

I. Las areas administrativas, solicitardn la baja de los bienes muebles cuando se den los supuestos
siguientes:

a) Por incosteabilidad en su reparacién y/o recuperacién.
b) Por sustitucién.

¢) Porrobo.

d) Por bienes considerados como “no Utiles” o en desuso.

e) Cuando por decreto se trate de la extincién, fusion, liquidacién y/o acuerdo de
desincorporacion.

f) Activos con tratamiento especial (radioactivos o similares).

En todos los casos invariablemente deberan presentar los documentos que soporte y que justifique
el supuesto que corresponda, asi como validacién del 6rgano interno de control.

Il. En el caso de robo, deberd presentar denuncia de robo denuncia de robo ante la Fiscalia General
del Estado, de manera inmediata, la cual no podra exceder un plazo de 15 dias habiles, para ser
enviada al responsable de patrimonio. Los casos de extravios y descuido de los bienes, no
procederan como robo, para lo cual se deberdn de reponer o pagar los activos.

Ill. Para los vehiculos automotores y equipo de maquinaria pesada deberdn entregarse de acuerdo
al tltimo resguardo, asi como la siguiente documentacion para vehiculos automotores:

a) Juego de Placas original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en caso de
extravio).

b) Tarjeta de circulacion original (comparecencia ante |a Fiscalia General del Estado en caso
de extravio).

c) Comprobante de na infraccidn (estatal y federal).

d) Estar al corriente en los adeudos en los pagos de derechos e impuestos.

e) Motivo de baja, en el caso de incosteable mantenimiento anexar dictamen o cotizacion
de lo minimo necesario para el buen uso del vehiculo.

f) Formato de baja vehicular y la validacion del 6rgano interno de control.
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g) En caso de pérdida total, presentar notificacién de la pérdida total por parte de la
aseguradora.

h) Se debera sujetar al procedimiento para la baja a lo establecido en la Ley Organica del
Municipio Libre del Estado de Durango.

IV. En el caso de los equipos de maquinaria pesada y otros, ademas de lo sefalado en el articulo que
antecede, cuando tengan un periodo de inactividad mayor a dos afios.

Articulo 12.- Para los semovientes, se consideran los siguientes tipos de baja:

I. Baja por venta: El traémite administrativo que tiene por objeto retirar el registro dentro
del sistema, a los semovientes comercializados por el organismo. El acto de la transaccién
debera ser mediante la presencia del responsable del patrimonio, el cual previamente
deberan informar la causa de venta.

Il. Baja_por desecho: El trdmite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
sistemna a los semovientes seniles, enfermaos, con problemas de locomocidn o accidentados,
previa valoracién de un médico especializado en la materia y emisidn de constancia, podrén
ser desincorporados para su destino final.

Hl. Baja_por muerte: El tramite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
Sistema a los semovientes que hayan fallecido por causas naturales, siniestros o por
disposiciébn de autoridad sanitaria, para lo cual se deberd anexar el dictamen
correspondiente.

Articulo 13.- Por bienes considerados como “no ttiles” o en desuso la elaboracidn del dictamen de
no utilidad, estara a cargo del servidor publico del drea administrativa y en el caso de bienes
infarmdticos corresponderd al drea encargada de informatica solicitar [a baja. Para ello, se deberd
de sujetar al procedimiento establecido en la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de
Durango.

Articulo 14.- Se podra llevar a cabo la destruccidn de bienes y se deberd sujetar a lo establecido en
la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango cuando:

I. Por sus caracteristicas o condiciones impliguen riesgo en materia de seguridad, salubridad
o medio ambiente.

Il. Exista disposicidn legal o administrativa que la ordene.
Ill. Exista riesgo de uso fraudulento.

V. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacién, no exista persona interesada. En
los supuestos a que se refieren las fracciones | y ll, se deberdn observar las disposiciones legales
o administrativas aplicables y la destruccién se llevard a cabo en coordinacion con las
autoridades competentes.
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SECCION V

Del procedimiento de activos no localizados
Articulo 15.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacién, en donde
el resguardante se encuentra activo, se realizaran las siguientes acciones:

I. El responsable de patrimonio y/o el drea administrativa identificard los activos considerados
como bienes no localizados. En caso de que sea el drea administrativa quien identifique la relacién
bienes no localizados, notificara al responsable del patrimonio por oficio para iniciar el
procedimiento de bienes NO localizados.

Il. El responsable de patrimonio cuantifica el valor de los bienes a valor mercado o valor de
referencia o recuperacion, mediante oficio al drea administrativa para que inicie el procedimiento
de cobro.

Ill. El drea administrativa envia citatorio al resguardante donde le requiere a que restituya el bien.
Se marca copia a la Junta de Gobierno y al drea Juridica o su equivalente del Organismo.

IV.El resguardante deberd acudir al drea administrativa, donde se le notifica el/los bien(es)
faltante(s), el valor y que cuenta con un plazo de 10 dias habiles para restituir el activo o pagarlo.

a) Encaso de que el resguardante manifieste que no tiene responsabilidad en cuanto a los
activos faltantes, deber4 notificar por escrito al Area administrativa.

b) El Area administrativa notifica al Responsable del patrimonio la peticién del inciso
anterior, para que busque antecedentes documentales y emita dictamen actualizado.

¢) En caso de que el dictamen salga a favor del resguardante, se da por concluido el
praceso, en caso contrario se continda con el procedimiento.

V. Si el resguardante opta por la via de pagar el activo, debera de realizar el deposito en la cuenta
que se indique por parte del responsable de patrimonio, posteriormente enviard al Area
administrativa por oficio el recibo original, a través de oficio donde debera incluir los datos del (los)
bien(es), nombre completo, registro federal de contribuyentes y direccién.

VI. Si el resguardante restituye el bien, debera de presentarlo al responsable de patrimonio, quien
a través de oficio le notifica si el bien cuenta con las mismas caracteristicas fisicas que el bien no
localizado.

VII. En caso de que el resguardante no acuda al primer citatorio, el drea administrativa notifica un
segundo citatorio para informarle que deberd de presentarse a firmar acta administrativa, en
conjunto con el Presidente del Patronato (que preside la Junta de Gobierno) y dos testigos.

VI1II. El drea administrativa, envia el acta a su area Juridica o su equivalente para que interponga la
denuncia correspondiente del bien No localizado en la Fiscalia General del Estado.

IX. El drea administrativa, integra expediente incluyendo el acta administrativa y la denuncia
interpuesta en la Fiscalia General del Estado y se envia al drgano interno de control y al responsable
de patrimonio para su tramite procedente.
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X. El responsable de patrimonio elabora acta para dar de baja el o los bienes no localizados.

XI. El responsable de patrimonio, realiza la baja de los bienes en el sistema y realizar el alta del bien

con el cual se restituye el no localizado y envia reporte al drea administrativa y al érgano interno de
control.

Articulo 16.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacion, en donde
el resguardante ya no se encuentra como servidor publico en activo, se realizaran las siguientes
acciones:

I. El responsable del patrimonio identificard los activos considerados como bienes no localizados.

Il. Se iniciard el procedimiento establecido en la Ley para la Entrega-Recepcién de las
Administraciones Publicas del Estado y Municipios de Durango.

SECCION VI

De la desincorporacion por donacién
Articulo 17.- Respecto al tramite especifico ante la solicitud de donaciones deberd de sujetarse alo
establecido en la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION VII

Desincorporacion de activos via subasta publica
Articulo 18.- Para la desincorporacion de bienes deberad de sujetarse a lo establecido en la Ley
Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION Vil

De la incorporacion de bienes muebles donados al patrimonio
Articulo 19.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacion al patrimonio
de todos los bienes recibidos en donacion:

[. Ante cualquier donacién de bienes a favor del organismo, el area administrativa debera notificar
al responsable del patrimonio, para que éste intervenga en la incorporacién y asignacién de los
mismos.

Il. Para efectos del articulo anterior, es necesario se suscriba el instrumento juridico
correspondiente, mediante el cual se transfiera la propiedad de bienes muebles y remitan los demas
documentos que acrediten la propiedad y que garanticen que se encuentren libres de todo
gravamen, para su incorporacion al patrimonio, quedando bajo responsabilidad del &rea
administrativa gestora, mantener la adecuada administracién de los bienes desde su recepcion y
control, acatando las disposiciones en materia patrimonial y contable.
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CAPITULO Il

De los bienes inmuebles

SECCION |

Incorporacién por adquisicion de bienes
Articulo 20.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacién al patrimonio
de todos los bienes inmuebles adquiridos:

I. El Organismo podra adquirir para su uso y/o servicio bienes inmuebles, a través de compra-
venta, donacion, dacién en pago, permuta, expropiacién, adjudicacién o cualquier otra forma de
apropiacién licita.

Il. La adquisicién de bienes inmuebles para la prestacién de servicios publicos deberd sujetarse a la
autorizacion correspondiente de acuerdo a la normatividad aplicable.

1. Las escrituras publicas deberan otorgarse a favor del organismo, sefialando en su caso el destino
o fin que corresponda al inmueble.

SECCION I

De la enajenacién de bienes inmuebles
Articulo 21.- El proceso para la enajenacién de bienes inmuebles deberd sujetarse a lo establecido
en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION 1l

De la donacion de bienes inmuebles por parte de particulares
Articulo 22.- El proceso de donacion de bienes inmuebles por parte de particulares deberé realizarse
como sigue:

I. Las solicitudes de donacién de inmuebles propiedad de particulares a favor del ente, deberan
acompafiarse de los siguientes requisitos documentales:

a) Copia certificada de la escritura publica que acredite la propiedad a favor de la parte
donante, debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad, asi como el
documento en el que conste la cuenta predial del inmueble sujeto de donacién;

b) Certificado de libertad de gravamen emitido por el Registro Publico de la Propiedad, con
fecha de expedicion del mes en el que se presente la solicitud;

c) Certificado de no adeudo de impuesto predial expedido por la autoridad municipal
correspondiente;

d) Plano topogréfico de division del predio, en su caso;

e) Plano topografico del predio indicando medidas y colindancias, asi como la superficie
objeto de la donacion;
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f) Cédula de inspeccidn fisica del predio para verificar que no tiene ninguna afectacién; asi
mismo se debera validar que es viable de utilizar para los fines requeridos, solicitando al
municipio correspondiente la factibilidad de uso del suelo, asi como la de proporcionar
servicios publicos al predio donado;

g) Reporte fotografico en el que se aprecie que no existen interferencias fisicas para la
construccion que corresponda, previéndose gastos que resulten gravosos;

h) Escrito del particular manifestando su voluntad en realizar |a donacién del bien inmueble
a favor del organismo, indicando superficie, medidas y colindancias del mismo;

i) Permiso de division cuando se done solamente una fraccidn de la totalidad del inmueble;

j) El Organismo debera entregar levantamiento topogréfico que contendra cuadro de
construccion, croquis de localizacion y georreferencias del predio de que se trate, el cual se
tomara como definitivo para iniciar con el tramite respectivo;

k) En las operaciones que generen Impuesto sobre Division de bienes inmuebles, se
identificard si la parte donante asumird el entero de tal tributo, o si serd cubierto por el
Organismo beneficiario de la donacién;

1) Tratdndose de personas fisicas, copia simple de la identificacién oficial vigente y de los
documentos de donde se desprendan sus generales, asi como acta de matrimonio en su
caso. Si el donador estuviere casado bajo el régimen de sociedad conyugal, se deberd remitir
la documental de su conyuge; y

m) Copia simple del nombramiento, identificacion oficial y generales del representante del
QOrganismo beneficiario.

Il. El Organismo deberd integrar un expediente que contenga las documentales que acrediten haber
cumplido con los requisitos previamente sefialados y enviarlo por oficio al responsable del
patrimonio, junto con la justificacion de las condiciones de necesidad o procedencia, ubicacion y
caracteristicas de los inmuebles que se pretenden adquirir; asi mismo, los documentos
anteriormente enlistados deberan ser remitidos en archivo digital al responsable del patrimonio, el
cual serd utilizado para desahogar la revision del proyecto de contrato generado en el tramite de
escrituracion. En tanto la unidad administrativa solicitante no integre en su totalidad la documental
necesaria para iniciar el tramite de protocolizacidn de la donacion, el responsable del patrimonio no
podrd abrir el expediente de escrituracion correspondiente, ante lo cual, la documental que le haya
sido remitida con anterioridad, serd devuelta al solicitante.

Il Llegada la etapa de recabar la firma de la parte donante, el Organismo deberan realizar las
gestiones conducentes, a efecto de facilitar la presencia de la parte donante ante el notario publico
a quien se encomend? la protocolizacion.

SECCION IV

De la asignacién de terrenos ejidales
Articulo 23.- El proceso de asignacidn de terrenos ejidales debera realizarse como sigue:
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Para la Asignacidn de terrenos ejidales, debera considerarse lo siguiente:

a.

Identificar el origen del predio ofrecido en Asignacion ejidal:

i. Tierras para el asentamiento humano;
ii. Tierras de uso comdin; o

iii. Tierras parceladas

b. Asegurarse de que el predio ofrecido en Asignacidn ejidal pueda ser sujeto de la misma,
de acuerdo a la clasificacion anterior;

c. Requisitar cédula de inspeccion fisica del predio para certificar que existe y que no tiene
ninguna afectacion, asi mismo se deberd validar que es posible utilizar el predio para los
fines requeridos, solicitando al organismo la factibilidad de uso del suelo, asi como la
viabilidad de proporcionar servicios publicos al predio ejidal asignado;

d. Reporte fotografico, asi como cédula de inspeccidn y/o tarjeta informativa, en las que se
desprenda que no existen interferencias fisicas para la construccién que corresponda,
previéndose gastos gque resulten gravosos; y

e, El procedimiento a seguir, dependiendo del tipo de tierras que se trate, se sujetard alo
siguiente:

i. Si el terreno ejidal asignado se localiza dentro de los ejidos certificados por el
Programa de Certificacion de Derechos Ejidales “PROCEDE”, una vez cumplidos los
requisitos necesarios, el Organismo revisara en el Registro Agrario Nacional que el
terreno haya sido medido y asignado en el acta de asamblea de delimitacion,
destino y asignacion de tierras “Addat” y que en el expediente individual del solar
exista el acta de verificacion de servicio plblico elaborada por la Procuraduria
Agraria y, en su caso, realizard ante ésta la peticién formal referente a la elaboracién
de dicha acta, para que se inicie el tramite para la expedicién y otorgamiento del
titulo de propiedad correspondiente a favor del organismo;

ii. El Organismo deberan informar al responsable del patrimonio, mediante oficio,
el inicio de dicho trdmite, anexando copia de la solicitud presentada ante el Registro
Agrario Nacional;

iii. Si el terreno ofrecido de Asignacién ejidal fue medido, pero no asignado en
asamblea, el organismo solicitard a la Procuraduria Agraria coordine las acciones
necesarias para solicitar al ejido se convoque a asamblea ejidal;

iv. Una vez que se haya realizado la asamblea ejidal, el Organismo solicitara a la
Procuraduria Agraria copia del protocolo ante notario publico del acta de la
asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro Agrario Nacional; y

v. El Organismo informaran mediante oficio al responsable del patrimonio, los
resultados de la asamblea ejidal, enviando copia certificada del protocolo ante
notario publico del acta de la asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro
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Agrario Nacional, para que el responsable de patrimonio de seguimiento ante el
mismo hasta la expedicién y entrega del titulo de propiedad el cual debe estar

inscrito en el Registro Agrario Nacional y en el Registro Piblico de la Propiedad
respectivamente.

f. En el caso de tierras parceladas, procedera su Asignacién ejidal a favor del organismo,
hasta que los ejidatarios interesados adopten el dominio pleno de sus parcelas, cancelen su
inscripcion en el Registro Agrario Nacional e inscriban el titulo de propiedad que se les
expida en el Registro Publico de la Propiedad correspondiente.

SECCION V

Del alta y baja de inmuebles en el inventario
Articulo 24.- El proceso del alta y baja de inmuebles en el inventario debera realizarse como sigue:

I. El alta del inmueble en el sistema no procedera cuando los solicitantes no aporten la documental
indispensable para la formalizacién de la transmisidn de la propiedad a favor del organismo, en los
términos que en cada caso defina el responsable del patrimonio.

Il. El responsable del patrimonio tramitara el alta de todos los bienes inmuebles en el sistema
conforme a lo dispuesto en los presentes en la normatividad aplicable. Una vez que proceda el alta
respectiva, se notificard al respansable del patrimonio para que notifique al drea de contabilidad,
para que efectie el registro contable del activo correspondiente.

lll. Procedera la baja de un bien inmueble del inventario cuando se enajene por cualquier titulo legal
acto sujeto de conformidad con lo establecido en la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de
Durango, debiendo contar con la escritura pablica debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad. También se dard de baja el registro de un bien inmueble cuando una tercera persona
acredite algun derecho real sobre el bien inmueble y no pueda acreditar su propiedad. Una vez que
proceda la baja respectiva, el responsable de patrimonio remitird oficio al area de contabilidad, para
que efectie la baja del registro contable del active correspondiente, todo sujeto a los
procedimientos establecidos en la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes criterios entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Durango.

SEGUNDO.- Aquellos casos no previstos en los presentes criterios, se sujetaran a los Criterios de
Control Patrimonial para los Entes Publicos del Estado de Durango sin que contravenga a lo
establecido en la demds normativa aplicable en |la materia correspondiente.
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Antecedentes

El presente documento fue elaborado con base en los Criterios de Control Patrimonial para
los Entes Publicos del Estado de Durango publicados el 29 de mayo de 2022, en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Durango No. 43. Los presentes criterios tiene como
objetivo establecer los criterios generales que sirvan de guia en las labores de registro y
control del patrimonio (bienes muebles y bienes inmuebles), asi como para ser una
herramienta para lograr la adecuada integracion de su informacion patrimonial, y asi
facilitar su adecuado reflejo en la informacion financiera y un mejor cumplimiento de las
obligaciones de transparencia de los entes.

Conforme a lo establecido en el sexto transitorio de los mencionados criterios el cual
establece que “estos criterios podran ser tomados de manera previa como guia para
establecer sus correspondientes lineamientos y procesos internos de control patrimonial”,
y derivado de que el Organismo denominado Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia cuentan con una estructura organica y funcional distinta a la del Estado y demas
entes publicos, resulta indispensable la emision de estos criterios acorde a los Criterios
Estatales, adecuandolos a dicho Organismo. El drea administrativa encargada del control
patrimonial sera la responsables de implementarlos de acuerdo a los requerimientos
especificos de su ente y tendran el caracter obligatorios.

Es importante que dentro de la administracién publica se establezcan normas o
lineamientos para la administracién, conservacién, control y regularizacién de los bienes
muebles e inmuebles que posea o adquiera la administracion bajo cualquier tipo, a fin de
garantizar la transparencia y rendicion de cuentas. La administracion publica
descentralizada estara formada por las entidades u organismos descentralizado de caracter
municipal que sean creadas por el Ayuntamiento, para la prestacion de algun servicios
publico o para llevar a cabo tareas especificas.

El presupuesto es el motor funcional de las actividades desarrolladas dentro de la
administracidn publica, por lo que se considera que el importe del ejercicio presupuestal
registrado en la contabilidad presupuestaria, debe ser el mismo reconocido en la
contabilidad patrimonial, tal y como lo consigna el Capitulo Il de la Ley General de \
Contabilidad Gubernamental y los documentos que contienen las Reglas de registro y \
valoracion del patrimonio emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC).
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Glosario

Alta: Al tramite administrativo cuyo propdsito es incorporar, dentro de los sistemas de control
Patrimonial un bien mueble o inmueble adquirido por el organismo de acuerdo a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

Area administrativa: Area identificada dentro de la estructura organica del Organismo.

Baja: Al tramite administrativo que tiene por objeto retirar del inventario activo dentro del sistema
de control patrimonial, el registro de un bien mueble o inmueble del ente gubernamental.

Bienes informdticos y de comunicacion: A los equipos de cémputo para el procesamiento
electrénico de voz y datos, y a los aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.

Bienes inmuebles: A los que por su naturaleza no se pueden trasladar de un lugar a otro sin alterar
en algin modo su forma o su subsistencia.

Bienes muebles: Al mobiliario y equipo, las unidades automotrices, maquinaria, las embarcaciones
de todo tipo, aeronaves, semovientes y aquellos que puedan trasladarse de un lugar a otro, ya sea
que se mueven por si mismos o por efecto de una fuerza exterior.

Bien intangible: A los construidos por aquellos bienes inmateriales adquiridos o desarrollados por
el organismo como son; programas, tecnologia organizacional, exencién de contribuciones,
patentes, marcas, licencias y franquicias, susceptibles de ser valuados.

Bienes no Gtiles: A los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resultan funcionales, o bien,
ya no se requieran para el servicio al cual se destinaron o es inconveniente seguirlos utilizando, de
acuerdo a las siguientes condiciones:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio.
b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio.
c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacidn.

d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable, ya que de acuerdo con el
valor de avallo resulta igual o superior el gasto para repararlos.

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento.

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefialadas.

No guedan considerados dentro de esta definicion los bienes que continGen prestando servicio,
independientemente de sus condiciones fisicas o de que se encuentren totalmente depreciados;
deberan aparecer en el inventario de bienes muebles e inmuebles, asi como en el resguardo
correspondiente.

Bodega: Almacenes de activos a cargo del drea administrativa encargada del control patrimonial del

organismo.
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Constancia de verificacion: Documento emitido por el responsable del patrimonio, en donde se
notifigue el resultado de la verificacion de activos asignados a un sujeto obligado en su proceso de
entrega-recepcion.

Guia EBC: Al documento que contiene informacion estadistica de los valores unitarios que rigen en
el mercado, respecto de vehiculos automotores.

Junta de Gobierno: Es el érgano integrado por el Presidente del Patronato quien a su vez presidird
la Junta; el Director General del Sistema u homdlogos y, cuando menos el Presidente Municipal,
Secretario y Organo Interno de Control del H. Organismo del Municipio.

Marco normativo: Todo ordenamiento que regule, ordene, dé transparencia y uniformidad al
sisterna de control patrimonial del organismo.

Municipio: Institucion de orden publico, base de la division territorial y de la organizacion politica y
administrativa del Estado, constituido por una comunidad de personas, establecida en un territorio
determinado y demas caracteristicas establecidas en la Ley Orgédnica del Municipio Libre del Estado
de Durango.

Numero de Inventario, registro y/o econdmico: Al identificador con representacion que faciliten el
control del bien.

Organismo: Es el organismo publico descentralizado del Municipio denominado “Sistema para el
Desarrollo Integral de la familia”, con personalidad juridica y patrimonio propic para la
concrecion de sus propios programas, debidamente coordinados con los Sistemas Estatal y
Nacional.

Parque Vehicular: El grupo de vehiculos terrestres, aéreos y fluviales al servicio del organismo.
Postor: Al participante de una subasta publica.

Patronato: Organo integrado por un minimo de personas que seran designados y removidos
libremente por el H. Ayuntamiento y el Presidente del mismo serd quien presida la Junta de
Gobierno.

Resguardo: Al documento que firman los resguardantes donde hacen constar que un bien mueble
o inmueble se encuentra bajo la custodia de un servidor publico.

Resguardante: Servidor publico a cargo de un bien que forma parte del patrimonio del ente en el
que labora.

Responsable del patrimonio: servidor publico encargado del control y registro patrimonial, es decir
el Director General o su homologo.

Servidores Publicos: Toda persona fisica que desempefie en el organismo, algun empleo, cargo o
comision de cualquier naturaleza, por eleccion, nombramiento o contrato.

Sistema: Al desarrollo informatico y/o manual de registro y control patrimonial, implementado por
el organismo para el registro de los bjenes.
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TiTULO UNICO
Disposiciones generales

Articulo 1.- Los presentes criterios tienen por objeto regular los procedimientos en materia de
control patrimonial, de conformidad con la normatividad aplicable a la materia.

Articulo 2.- Los presentes criterios son de caracter obligatorio para todos los servidores publicos del
organismo.

Articulo 3.- La contravencion a las disposiciones contenidas en los presentes criterios sera
sancionada conforme a lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades.

CAPITULO |

De los bienes muebles

SECCION |
Responsabilidades en materia de control patrimonial

Articulo 4.- Se establecen las responsabilidades que el organismo, las cuales se deberdn de tomar
en cuenta segun corresponda:

I.  Notificar al responsable del patrimonio, la asignacién de los bienes muebles, inmuebles e
intangibles adquiridos, donde se indique el nombre del servidor publico que le dara uso y la
ubicacion del mismo, en un plazo no mayor de dos dias hébiles, contados a partir de su recepcién,
con la documentacién soporte (factura, que deberd incluir especificaciones del activo, como el costo
individual por bien, marca, modelo y nimero de serie).

Il.  Actualizar los resguardos de bienes en los cinco dias habiles siguientes a la asignacién del bien
de los servidores publicos cuando se presente alguna necesidad, enviar solicitud al responsable del
patrimonio.

ll. Notificar al responsable del patrimonio para que realice la verificacién de activos asignados al
servidor plblico y emita Constancia de Verificacion (aplicable Gnicamente a los procesos de Entrega-
Recepcidn)

IV. Actualizar al inicio de cada ejercicio fiscal, o por cambio de servidores publicos la totalidad de
los resguardos de los bienes que tienen asignados, para lo cual deberd solicitar al responsable del
patrimonio su inventario general y enviar las solicitudes de actualizacidn, asi mismo evidencia de la
verificacién de activos.

V. Solicitar la reposicién de las etiquetas de identificacién de activos al responsable del
patrimonio, que contienen el nimero de inventario en un plazo no mayor de doce dias habiles, a
partir de la fecha que se tenga conocimiento del extravio o deterioro de las mismas.
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VI. Realizar las actuaciones administrativas y demas acciones inherentes al caso gue se trate en
caso de los bienes muebles que se les extravien y/o reemplacen, autopartes, placas o demas
documentos con que se identifique el bien, tendientes a acreditar el paradero del bien dafiado o
extinto.

VIl. Mantener una adecuada administracién del inventario de los bienes que se tengan asignados,
efectuando el levantamiento fisico del mismo, por lo menos una vez al afio, a mds tardar el 31 de
diciembre de cada ejercicio y notificar a las dreas (con copia al drgano interno de control
correspondiente) y al responsable del patrimonio, los hallazgos encontrados en el procedimiento, a
razén de deslindar las responsabilidades que correspondan.

VIIl. Como resultado de la verificacion fisica del inventario de bienes, con la finalidad de cerrar las
diferencias u observaciones encontradas en el procedimiento, deberan presentar fisicamente todos
aquellos bienes que hayan sido clasificados como “no localizados”, o en su defecto, el proceso
administrativo con el cual deberd corregirse el estatus de “no localizado” del mencionado bien
(reposicion, pago o robo).

IX. Cuando se tenga conocimiento de robos de bienes muebles, deberd realizar el procedimiento
de bienes, que se presenta en la seccidn de bajas de bienes.

X. Poner a disposicién al responsable del patrimonio, mediante oficio y de manera inmediata
aquellos bienes muebles que por alguna razén o circunstancia no se encuentren registrados en el
sistema y que no sean Utiles, para que éste proceda a su desincorporacién o reasignacion, segun
corresponda.

Xl. Resguardar en el establecimiento del organismo o drea administrativa aquellos bienes que
hayan sido dados de baja y que por autorizacion al responsable del patrimonio, resulte incosteable
su traslado a las bodegas o que por su naturaleza no cuente con recursos para su custodia, hasta en
tanto éste determine su destino final.

XIl. Todos los vehiculos deberan de ser asegurados con coberturas de: dafios materiales, robo total,
responsabilidad civil por dafios a terceros y gastos médicos ocupantes.

Articulo 5.- Se establecen las funciones y obligaciones del responsable del patrimonio del
organismo. '

I.  Actualizar los expedientes y valoracién de los bienes muebles que tengan asignados.

II. Realizar el tramite de pago de impuestos y derechos estatales y federales del parque vehicular
del organismo correspondiente.

Ill. Otorgar bajo resguardo, a los resguardantes, los bienes muebles, mismos que deben ser
utilizados tnica y exclusivamente para el buen desempefio de sus funciones, asi como resguardar
aquellos bienes muebles que por las necesidades propias de los destinatarios, otorguen en
comodato a otros garantizando la vigencia y cumplimiento del instrumento juridico
correspondiente.
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IV. Entregar constancia de verificacion (sdlo se expedira hasta el momento en que no se tenga
adeudos) al servidor publico que se separe de su cargo, dentro de los cinco dias habiles siguientes a
que surta efecto, previa revisién y recepcién de los mismos, procediendo a la cancelacién del
resguardo respectivo.

V. Los bienes muebles deberdn presentar sus inventarios actualizados con los costos
correspondientes, debiendo realizar los movimientos respectivos en el sistema. Registrar los bienes
a valor factura.

VI. Conservar en su archivo, las facturas originales, los .xml y demds documentos que se requieran
en cada tipo de bien que tenga bajo su resguardo para su adecuada administracion, uso y control,
hasta la baja de los bienes para su destino final.

VII. Dar de baja aquellos bienes que se encuentren registrados en el sistema, siempre que haya
concluido su vida Gtil o que ya no sean (tiles al servicio publico.

VIIl. Otorgar facilidades a las personas autorizadas (titular del drgano interno de control y postores)
para verificar y revisar los bienes objeto de enajenacion.

IX. Implementar las bitdcoras de mantenimiento y uso de los equipos de maquinaria pesada,
vehiculos terrestres, aeronaves, fluviales, lacustres y maritimos, que se encuentren bajo su
resguardo.

X. Establecer las medidas que considere oportunas y menos gravosas para el presupuesto
correspondiente a fin de evitar la acumulacién de bienes no dtiles, y de sus desechos, acreditando
mediante oficio el tramite del activo de gue se trate.

Xl. Notificar a la Junta de Gobierno para su conocimiento y en su caso, aprobacién aquellos
movimientos que afecten directamente los bienes muebles e inmuebles que formen parte del
patrimonio del Organismo, dejando asentado lo anterior en el acta correspondiente.

Articulo 6.- Las obligaciones de los servidores publicos que tengan bienes muebles en resguardo, [
son las siguientes:

I. Firmar el resguardo, de manera autdgrafa, de los bienes muebles que sean puestos a su
disposicion para el cumplimiento de sus funciones, asi como de aquellas que se asignen de manera
temporal a otra area administrativa, amparandose con el instrumento juridico correspondiente.

Il. Utilizar los bienes muebles para el desempefio de sus funciones, conforme a las disposiciones
especificas del bien de que se trate. En caso de traslado de un bien de su area de adscripcion a otra,
se deberd contar invariablemente con la autorizacidn del responsable del drea administrativa.

lIl. Solicitar en forma oportuna ante el area administrativa o equivalente a la que esté adscrito, el
mantenimiento y/o reparacién de los bienes muebles, para su conservacion (debera de contar con
suficiencia presupuestal).

IV. Mantener y conservar las caracteristicas fisicas, técnicas y estructurales de los bienes.
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V. Conservar en el bien mueble las calcomanias, etiquetas, placas, y demads caracteristicas de los
medios de identificacién, tanto del fabricante como de las asignadas por el responsable de
patrimonio, para efectos de identificacidn y control de inventarios.

VI. Comunicar y solicitar la reposicion en los casos de pérdida o deterioro de los medios de
identificacion, anteriormente mencionados, al titular de drea administrativa de su organismo, en un
plazo no mayor de dos dias habiles a partir de que tenga conocimiento de este hecho.

VII. Exhibir o entregar al titular del area administrativa, los bienes muebles que estén bajo su
resguardo, en el momento en gque este lo solicite.

VIII. Devolver los bienes muebles asignados, en las mismas condiciones que los recibieron, salvo el
deterioro por el uso normal de los mismos, cuando se separe de su cargo, o bien se les requiera para
su reasignacion.

IX. Informar por escrito en el momento que se tenga conocimiento del hecho al drea administrativa,
en caso de siniestro, robo, extravio o pérdida de cualquier bien mueble, comunicarlo, para que
proceda conforme a derecho.

SECCION 1
Procedimiento para el alta de bienes

Articulo 7.- Todos los bienes adquiridos por el organismo deberan sujetarse a su marco normativo:

I. El responsable del area administrativa debera de solicitar dictamen (donde se determine la
necesidad del bien y sus especificaciones asi como el drea que lo requiera) al responsable del
patrimonio, para la adquisicion de bienes muebles, vehiculos y equipo de transporte, el cual se
atenderd de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

Il. El responsable del patrimonio registrara todos los bienes muebles e intangibles que sean
adquiridos por las diferentes areas, en el sistema de control patrimonial, y sujetandolos a los
controles correspondientes de conformidad con el articulo 6 de esta misma Ley.

Il. El drea administrativa enviard al responsable del patrimonio todos los datos requeridos,
incluyendo el valor de adquisicion o valuacién y, en su caso, nimero de factura asi como de la fuente
de financiamiento de la adquisicién, descripcion del bien (especificando marca, modelo y nimero
de serie, segun corresponda), para el registro de estos bienes. En el caso de los vehiculos oficiales,
se deberd integrar un expediente el que contendr3, entre otros, copia de licencia actualizada del
resguardante, copia de tarjeta de circulacion actualizada, original del resguardo, original de los
comprobantes de pago de impuestos y derechos vehiculares estatales y federales de cada ejercicio
fiscal, baja de placas, en caso de robo, extravio, término de vida Util o replaqueo, asi como la factura
original del vehiculo y pdliza de seguro vigente.

IV. Los bienes muebles que no cuenten con documentacion soporte para determinar su valor, se
sujetardn a lo que establezca la normatividad que en materia de cantabilidad gubernamental.
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V. Cuando se trate de vehiculos, el avalio deberd sujetarse preferentemente a los valores
establecidos en la Guia EBC vigente al momento de |a operacion. Si esta no lo considera se estard a
lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo B.- El organismo podra adquirir semovientes, por compra, donacién, dacién en pago,
transferencias, adjudicacién, nacencias o cualquier otro medio licito de adquisicién y deberan
efectuar los actos siguientes:

I. Implementar expedientes clinicos individuales, correspondientes a cada uno de los semovientes
que se tengan asignados.

Il. Informar en los cinco dias hdbiles posteriores, los nacimientos de semovientes y solicitar el alta
de los bienes ante el responsable del patrimonio, en los quince dias habiles subsecuentes.

lll. Enviar informe detallado del inventario mensual de los bienes asignados en el que se incluya
reporte fotografico, estado fisico, ubicacién y uso de los mismaos, asi como de las nacencias que se
generen, dentro de los primeros cinco dias habiles subsecuentes del mes que se informa. No
obstante de la informacion que requiera el responsable del patrimonio.

Articulo 9.- En cuanto al control de semovientes, el organismo deber3:

I. Notificar al responsable del patrimonio para un ndmero de inventario, en caso de nacencias, y
asignar a cada cria o semoviente adquirido un nimero de control, arete, tatuaje o muesca,
dependiendo de la especie.

Il. Controlar los semovientes por parte del organismo, manteniendo legibles e identificables los
numeros de control de cada uno de los semovientes y realizar el inventario total de los bienes de
manera mensual y llevar el efectivo control de hembras gestantes de las distintas especies que se
encuentren bajo custodia o resguardo.

SECCION I

De las transferencias
Articulo 10.- Se indican los tramites que se deberdn de realizar para mantener actualizado los
inventarios cada vez que un activo sea entregado a otro servidor pUblico que sea un sujeto abligado:

I. El darea administrativa solicitard al responsable del patrimonio las transferencias de bienes
muebles a través del formato de transferencia de los bienes, debiéndolo enviar al responsable del
patrimonio para realizar la actualizacion de manera inmediata y emitir los resguardos
correspondientes.

Il. Cotejar en todos los casos de transferencia, las areas receptoras de los bienes de que estos
coincidan con los descritos en el inventario respectivo.

lil. El responsable del patrimonio, podra autorizar la asignacién temporal de los bienes muebles que
se encuentren registrados en el sistema, a peticidn del drea administrativa, siempre y cuando el
beneficiario se acredite como organismos paramunicipal, se efectuara la asignacion temporal bajo
la figura juridica del Contrato dg Comodato, debiendo presentar ante el responsable del patrimonio,
los siguientes documentos:
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a) Solicitud en la que se indigue el motivo por el cual requiere recibir en comodato los bienes
muebles.

b) Copia del decreto de creacion del organismo paramunicipal.

¢) Copia de identificacién oficial del titular o representante legal, del nombramiento del titular
y comprobante de domicilio del organismo, segiin corresponda.

SECCION IV
Baja y disposicidn final
Articulo 11.- Se establece el procedimiento para la baja de bienes:

I. Las dreas administrativas, solicitaran la baja de los bienes muebles cuando se den los supuestos
siguientes:

a) Por incosteabilidad en su reparacion y/o recuperacion.
b) Por sustitucidn.

¢) Porrobo.

d) Por bienes considerados como “no (tiles” o en desuso.

e) Cuando por decreto se trate de la extincion, fusidn, liquidacién y/o acuerdo de
desincorporacion.

f) Activos con tratamiento especial (radioactivos o similares).

En todos los casos invariablemente deberan presentar los documentos que soporte y que justifique
el supuesto que corresponda, asi como validacion del érgano interno de control.

Il. En el caso de robo, deberd presentar denuncia de robo denuncia de robo ante la Fiscalia General
del Estado, de manera inmediata, la cual no podra exceder un plazo de 15 dias habiles, para ser
enviada al responsable de patrimonio. Los casos de extravios y descuido de los bienes, no
procederan como robo, para lo cual se deberan de reponer o pagar los activos.

Ill. Para los vehiculos automotores y equipo de maquinaria pesada deberdn entregarse de acuerdo
al iltimo resguardo, asi como la siguiente documentacién para vehiculos automotores:

a) Juego de Placas original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en caso de
extravio).

b) Tarjeta de circulacion original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en caso
de extravio).

c¢) Comprobante de no infraccién (estatal y federal).

d) Estar al corriente en los adeudos en los pagos de derechos e impuestos.

e) Motivo de baja, en el caso de incosteable mantenimiento anexar dictamen o cotizacién
de lo minimo necesario para el buen uso del vehiculo.

f) Formato de baja vehicular y la validacién del érgano interno de control.
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g) En caso de pérdida total, presentar notificacion de la pérdida total por parte de la
aseguradora.

h) Se deberéd sujetar al procedimiento para la baja a lo establecido en la Ley Orgénica del
Municipio Libre del Estado de Durango.

IV. En el caso de los equipos de maquinaria pesada y otros, ademas de lo sefialado en el articulo que
antecede, cuando tengan un periodo de inactividad mayor a dos afios.

Articulo 12.- Para los semavientes, se consideran los siguientes tipos de baja:

|. Baja por venta: El tramite administrativo que tiene por objeto retirar el registro dentro
del sistema, a los semovientes comercializados por el organismo. El acto de la transaccién
deberd ser mediante la presencia del responsable del patrimonio, el cual previamente
deberan informar la causa de venta.

Il. Baja por desecho: El tramite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
sistema a los semovientes seniles, enfermos, con problemas de locomocién o accidentados,
previa valoracién de un médico especializado en la materia y emisién de constancia, podran
ser desincorporados para su destino final.

lll. Baja_por muerte: El trdmite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
Sistema a los semovientes que hayan fallecido por causas naturales, siniestros o por
disposicion de autoridad 'sanitaria, para lo cual se deberd anexar el dictamen
correspondiente.

Articulo 13.- Por bienes considerados como “no Gtiles” o en desuso la elaboracion del dictamen de
no utilidad, estara a cargo del servidor publico del drea administrativa y en el caso de bienes
informdticos corresponderd al area encargada de informatica solicitar la baja. Para ello, se debera
de sujetar al procedimiento establecido en la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de If'
Durango. '

Articulo 14.- Se podra llevar a cabo la destruccién de bienes y se debera sujetar a lo establecido en
la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango cuando:

I. Por sus caracteristicas o condiciones impliquen riesgo en materia de seguridad, salubridad
o medio ambiente.

1l. Exista disposicion legal o administrativa que la ordene.

Ill. Exista riesgo de uso fraudulento.

IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacidn, no exista persona interesada. En
los supuestos a que se refieren las fracciones | y Il, se deberdn observar las disposiciones legales
o administrativas aplicables y la destruccién se llevard a cabo en coordinacion con las

autoridades compatentes.
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SECCION V

Del procedimiento de activos no localizados
Articulo 15.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacion, en donde
el resguardante se encuentra activo, se realizaran las siguientes acciones:

I. El responsable de patrimonio y/o el drea administrativa identificara los activos considerados
como bienes no localizados. En caso de que sea el darea administrativa quien identifique la relacién
bienes no localizados, notificard al responsable del patrimonio por oficio para iniciar el
procedimiento de bienes NO localizados.

Il. El responsable de patrimonio cuantifica el valor de los bienes a valor mercado o valor de
referencia o recuperacion, mediante oficio al drea administrativa para que inicie el procedimiento
de cobro.

lll. El drea administrativa envia citatorio al resguardante donde le requiere a que restituya el bien.
Se marca copia a la Junta de Gobierno vy al 4rea Juridica o su equivalente del Organismo.

IV. El resguardante deberd acudir al drea administrativa, donde se le notifica el/los bien(es)
faltante(s), el valor y gue cuenta con un plazo de 10 dias habiles para restituir el activo o pagarlo.

a) En caso de que el resguardante manifieste que no tiene responsabilidad en cuanto a los
activos faltantes, debera notificar por escrito al Area administrativa.

b) El Area administrativa notifica al Responsable del patrimonio la peticién del inciso
anterior, para que busque antecedentes documentales y emita dictamen actualizado.

c) En caso de que el dictamen salga a favor del resguardante, se da por concluido el
proceso, en caso contrario se cantintia con el procedimiento.

V. Si el resguardante opta por la via de pagar el activo, deberd de realizar el deposito en la cuenta
que se indique por parte del responsable de patrimonio, posteriormente enviard al Area
administrativa por oficio el recibo original, a través de oficio donde deberd incluir los datos del (los)
bien(es), nombre completo, registro federal de contribuyentes y direccién.

VL. Si el resguardante restituye el bien, debera de presentarlo al responsable de patrimonio, quien
a través de oficio le notifica si el bien cuenta con las mismas caracteristicas fisicas que el bien no
localizado.

VIl. En caso de que el resguardante no acuda al primer citatorio, el drea administrativa notifica un
segundo citatorio para informarle que debera de presentarse a firmar acta administrativa, en
conjunto con el Presidente del Patranato (que preside la Junta de Gobierno) y dos testigos.

VIII. El drea administrativa, envia el acta a su drea Juridica o su equivalente para que interponga la
denuncia correspondiente del bien No localizado en la Fiscalia General del Estado.

IX. El drea administrativa, integra expediente incluyendo el acta administrativa y la denuncia
interpuesta en la Fiscalia General del Estado y se envia al érgano interno de control y al responsable
de patrimonio para su tragite procedente.
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X. Elresponsable de patrimonio elabora acta para dar de baja el o los bienes no localizados.

Xl. El responsable de patrimonio, realiza |a baja de los bienes en el sistema y realizar el alta del bien
con el cual se restituye el no localizado y envia reporte al drea administrativa y al érgano interno de
control.

Articulo 16.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacidn, en donde
el resguardante ya no se encuentra como servidor publico en activo, se realizaran las siguientes
acciones:

I. El responsable del patrimonio identificard los activos considerados como bienes no localizados.

Il. Se iniciara el procedimiento establecido en la Ley para la Entrega-Recepcién de las
Administraciones Publicas del Estado y Municipios de Durango.

SECCION VI

De la desincorporacién por donacién
Articulo 17.- Respecto al trdmite especifico ante la solicitud de donaciones debera de sujetarse a lo
establecido en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION VI

Desincorporacion de activos via subasta publica
Articulo 18.- Para la desincorporacion de bienes deberd de sujetarse a lo establecido en la Ley
Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION VI

De la incorporacion de bienes muebles donados al patrimonio
Articulo 19.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacién al patrimonio
de todos los bienes recibidos en donacién:

I.  Ante cualquier donacion de bienes a favor del organismo, el area administrativa debera notificar
al responsable del patrimonio, para que éste intervenga en la incorporacion y asignacion de los
mismaos.

Il. Para efectos del articulo anterior, es necesario se suscriba el instrumento juridico
correspondiente, mediante el cual se transfiera la propiedad de bienes muebles y remitan los demds
documentos que acrediten la propiedad y que garanticen que se encuentren libres de todo
gravamen, para su incorporacion al patrimonio, quedando bajo responsabilidad del area
administrativa gestora, mantener la adecuada administracién de los bienes desde su recepcién y
control, acatando las disposiciones en materia patrimonial y contable.
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CAPITULO Il

De los bienes inmuebles

SECCION |

Incorporacién por adquisicién de bienes
Articulo 20.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacidn al patrimonio
de todos los bienes inmuebles adquiridos:

I. El Organismo podrad adquirir para su uso y/o servicio bienes inmuebles, a través de compra-
venta, donacién, dacién en pago, permuta, expropiacidn, adjudicacién o cualquier otra forma de
apropiacion licita.

Il. La adquisicion de bienes inmuebles para la prestacion de servicios publicos debera sujetarse a la
autorizacion correspondiente de acuerdo a la normatividad aplicable.

lll. Las escrituras publicas deberan otorgarse a favor del organismo, sefialando en su caso el destino
o fin que corresponda al inmueble.

SECCION Il

De la enajenacién de bienes inmuebles
Articulo 21.- El proceso para la enajenacion de bienes inmuebles deberd sujetarse a lo establecido
en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION Il

De la donacién de bienes inmuebles por parte de particulares
Articulo 22.- El proceso de donacidn de bienes inmuebles por parte de particulares debera realizarse
como sigue:

I. Las solicitudes de donacidn de inmuebles propiedad de particulares a favor del ente, deberan
acompariarse de los siguientes requisitos documentales:

a) Copia certificada de la escritura publica gque acredite la propiedad a favor de la parte
donante, debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad, asi como el
documento en el que conste la cuenta predial del inmueble sujeto de donacion;

b) Certificado de libertad de gravamen emitido por el Registro Publico de |a Propiedad, con
fecha de expedicion del mes en el que se presente la solicitud;

c) Certificado de no adeudo de impuesto predial expedido por la autoridad municipal
correspondiente;

d) Plano topografico de divisién del predio, en su caso;

e) Plano topogrifico del predio indicando medidas y colindancias, asi como la superficie

objeto de la donacidn; /)
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f) Cédula de inspeccién fisica del predio para verificar que no tiene ninguna afectacién; asi
mismo se debera validar que es viable de utilizar para los fines requeridos, solicitando al
municipio correspondiente la factibilidad de uso del suelo, asi como la de proporcionar
servicios publicos al predio donado;

g) Reporte fotografico en el que se aprecie que no existen interferencias fisicas para la
construccién que corresponda, previéndose gastos que resulten gravosos;

h) Escrito del particular manifestando su voluntad en realizar la donacién del bien inmueble
a favor del organisma, indicando superficie, medidas y colindancias del mismo;

i) Permiso de division cuando se done solamente una fraccidn de la totalidad del inmueble;

j) El Organismo debera entregar levantamiento topogréafico que contendra cuadro de
construccion, croquis de localizacién y georreferencias del predio de que se trate, el cual se
tomara como definitivo para iniciar con el tramite respectivo;

k) En las operaciones que generen Impuesto sobre Division de bienes inmuebles, se
identificard si la parte donante asumira el entero de tal tributo, o si sera cubierto por el
Organismo beneficiario de la donacion;

I} Tratdndose de personas fisicas, copia simple de la identificacién oficial vigente y de los
documentos de donde se desprendan sus generales, asi como acta de matrimonio en su
caso. Si el donador estuviere casado bajo el régimen de sociedad conyugal, se debera remitir
la documental de su conyuge; y

m) Copia simple del nombramiento, identificacion oficial y generales del representante del
Organismo beneficiario.

Il. ElOrganismo deberd integrar un expediente que contenga las documentales que acrediten haber
cumplido con los requisitos previamente sefialados y enviarlo por oficio al responsable del
patrimonio, junto con la justificacién de las condiciones de necesidad o procedencia, ubicacién y
caracteristicas de los inmuebles gue se pretenden adquirir; asi mismo, los documentos
anteriormente enlistados deberan ser remitidos en archivo digital al responsable del patrimonio, el
cual sera utilizado para desahogar la revisidn del proyecto de contrato generado en el trdmite de
escrituracion. En tanto la unidad administrativa solicitante no integre en su totalidad la documental
necesaria para iniciar el tramite de protocolizacion de la donacidn, el responsable del patrimonio no
podra abrir el expediente de escrituracién correspondiente, ante lo cual, la documental que le haya
sido remitida con anterioridad, sera devuelta al solicitante.

lil. Llegada la etapa de recabar la firma de la parte donante, el Organismo deberan realizar las
gestiones conducentes, a efecto de facilitar la presencia de |a parte donante ante el notario publico
a quien se encomendd la protocolizacion.

SECCION IV

De la asignacion de terrenos ejidales
Articulo 23.- El proceso de gsignacion de terrenos ejidales debera realizarse como sigue:
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I. Parala Asignacién de terrenos ejidales, debera considerarse lo siguiente:
a. Identificar el origen del predio ofrecido en Asignacién ejidal:
i. Tierras para el asentamiento humano;
ii. Tierras de uso comtn; o
ili. Tierras parceladas

b. Asegurarse de que el predio ofrecido en Asignacidn ejidal pueda ser sujeto de la misma,
de acuerdo a la clasificacién anterior;

c. Requisitar cédula de inspeccidn fisica del predio para certificar que existe y que no tiene
ninguna afectacion, asi mismo se debera validar que es posible utilizar el predio para los
fines requeridos, solicitando al organismo la factibilidad de uso del suelo, asi como la
viabilidad de proporcionar servicios publicos al predio ejidal asignado;

d. Reporte fotogréfico, asi como cédula de inspeccidn y/o tarjeta informativa, en las que se
desprenda que no existen interferencias fisicas para la construccion que corresponda,
previéndose gastos que resulten gravosos; y

e. El procedimiento a seguir, dependiendo del tipo de tierras que se trate, se sujetard a lo
siguiente:

i. Si el terreno ejidal asignado se localiza dentro de los ejidos certificados por el
Programa de Certificacion de Derechos Ejidales “PROCEDE”, una vez cumplidos los
requisitos necesarios, el Organismo revisara en el Registro Agrario Nacional que el
terreno haya sido medido y asignado en el acta de asamblea de delimitacion,
destino y asignacién de tierras “Addat” y que en el expediente individual del solar
exista el acta de verificacién de servicio publico elaborada por la Procuraduria
Agraria y, en su caso, realizard ante ésta la peticion formal referente a la elaboracién I\
de dicha acta, para que se inicie el tramite para la expedicion y otorgamiento del {8l
titulo de propiedad correspondiente a favor del organismo; " |

ii. El Organismo deberédn informar al responsable del patrimonio, mediante oficio,
el inicio de dicho tramite, anexando copia de la solicitud presentada ante el Registro
Agrario Nacional;

ii. Si el terreno ofrecido de Asignacion ejidal fue medido, pero no asignado en
asamblea, el organismo solicitard a la Procuraduria Agraria coordine las acciones
necesarias para solicitar al ejido se convoque a asamblea ejidal;

iv. Una vez que se haya realizado la asamblea ejidal, el Organismo solicitara a la
Procuraduria Agraria copia del protocolo ante notario publico del acta de la
asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro Agrario Nacional; y

v. El Organismo informaran mediante oficio al responsable del patrimonio, los
resultados de la asamblea ejidal, enviando copia certificada del protocolo ante
notario publico del acta de la asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro

opma Gaeca  LozAlo <Y
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Agrario Nacional, para que el responsable de patrimonio de seguimiento ante el
mismo hasta la expedicion y entrega del titulo de propiedad el cual debe estar
inscrito en el Registro Agrario Nacional y en el Registro Publico de la Propiedad
respectivamente.

f. En el caso de tierras parceladas, procederd su Asignacién ejidal a favor del organismo,
hasta que los ejidatarios interesados adopten el dominio pleno de sus parcelas, cancelen su
inscripcién en el Registro Agrario Nacional e inscriban el titulo de propiedad que se les
expida en el Registro Publico de la Propiedad correspondiente.

SECCION V

Del alta y baja de inmuebles en el inventario
Articulo 24.- El proceso del alta y baja de inmuebles en el inventario debera realizarse como sigue:

I Elalta delinmueble en el sistema no procedera cuando los solicitantes no aporten la documental
indispensable para la formalizacion de la transmision de la propiedad a favor del organismo, en los
términos que en cada caso defina el responsable del patrimonio.

Il. El responsable del patrimonio tramitara el alta de todos los bienes inmuebles en el sistema
conforme a lo dispuesto en los presentes en la normatividad aplicable. Una vez que proceda el alta
respectiva, se notificara al responsable del patrimonio para que notifique al drea de contabilidad,
para que efectue el registro contable del activo correspondiente.

lll. Procedera la baja de un bien inmueble del inventario cuando se enajene por cualquier titulo legal
acto sujeto de conformidad con lo establecido en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Durango, debiendo contar con la escritura publica debidamente inscrita en el Registro Piblico de la
Propiedad. También se dara de baja el registro de un bien inmueble cuando una tercera persona
acredite algun derecho real sobre el bien inmueble y no pueda acreditar su propiedad. Una vez que
proceda la baja respectiva, el responsable de patrimonio remitira oficio al drea de contabilidad, para
que efectie la baja del registro contable del activo correspondiente, todo sujeto a los
procedimientos establecidos en la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes criterios entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Durango.

SEGUNDO.- Aquellos casos no previstos en los presentes criterios, se sujetaran a los Criterios de
Control Patrimonial para los Entes Publicos del Estado de Durango sin que contravenga a lo
establecido en la demas normativa aplicable en la materia correspondiente.
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MCTALUEnggSibN DE COMITE DEL SISTEMA DESCENTRALIZADO DEL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

FAMILIA (DIF) DEL MUNICIPIO DE NAZAS, DONDE SE PRESENTAN ANTE ELLOS los Criterios de
Control Patrimonial del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia PArRA
REQUERIMIENTO DE REVISION Y AUTORIZACION.

En la ciudad de Nazas, Dgo., siendo las 13:00 horas del dia del 04 de noviembre del 202r, se
reunieron en sesién Publica en la sala de Juntas de la Presidencia Municipal de Nazas, Dgo., la Lic.
Diana Berenice Gonzdlez Torres, C. José Guadalupe Arciniega Soto, en su caracter de Director del
DIF; y como presidente del comité; C. Sandra Luz Sanchez Castafieda, C.P. Guadalupe Gonzdlez
Rosalesy la psicdloga diana Elizabeth Garcia Lozano como vocal con el objetivo de AUTORIZAR lOsS
Criterios de Control Patrimonial del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia. Para dar cumplimiento a lo anterior el, C. José Guadalupe Arciniega Soto; hizo uso de la
palabra para presentar el archivo gue contiene |la informacion arriba mencionada, a través de un
proyector, dando una breve explicacion del contenido y el objetivo del mismo, para lo cual se hizo
una revision detallada por los integrantes de esta junta. Posteriormente se sometid a votacion para
la autorizacion de los mismos, los cuales fueron APROBADOS por unanimidad por todos los

presentes.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la presente sesion, siendo las 14: 30 horas,
firmando para constancia los miembros del comité para los efectos que conforme a derecho

precedan.

EL COMITE DEL SISTEMA DESCENTRALIZADO DEL DESARROLLO INTEG
DEL MUNICIPIO DE NAZAS

L T, 114{1/ E R
= e dadt

{ANA BERENICE GONZAIEZ_TORRES C. JOSE GUADALUPE SOTO ARCINIEGA
PRESIDENTA MUNICIPAL PRESIDENTE

N
SECRETARIA TESO )

AN Caraa Lozano
C. DIANA ELIZABETH GARCIA LOZANO

VOCAL

L DE LA FAMILIA {DIF)

AV. JUAREZ #21, COL. CENTRO, NAZAS DGO. TEL: 671766033.
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ACTA DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TLAHUALILO (DIF).

EN LA CIUDAD DE TLAHUALILO DE ZARAGOZA EN EL ESTADO DE DURANGO,
SIENDO LAS 13:00 HRS. DEL DIA 28 DE OCTUBRE DEL 2024, REUNIDOS EN LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL, LOS C,C, PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE DEL
CONSEJO DIRECTIVO DIF MUNICIPAL TLAHUALILO, REPRESENTANTE DEL H.
AYUNTAMIENTO Y VOCALES, CELEBRARON UNA REUNION DE CARACTER
ORDINARIA MISMA QUE SE CELEBRO BAJO EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA

1.- LISTA DE ASISTENCIA
2.- DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INSTALACION DE LA ASAMBLEA

3.- APROBACION DE LOS CRITERIOS DE CONTROL PATRIMONIAL DEL SISTEMA
DIF MUNICIPAL DE TLAHUALILO, DURANGO 2024.

4.- ASUNTOS GENERALES
5.- CLAUSURA

PRIMERO: EN ESTE Y AL LLAMAR LISTA DE ASISTENCIA SE CONTO CON EL
QUORUM LEGAL QUE MARCA EL DECRETO DE CREACION DEL CONSEJO
DIRECTIVO.

SEGUNDO: ACTO SEGUIDO EL C. PRESIDENTE DECLARA FORMALMENTE
INSTALADOS LOS TRABAJOS DE LA SESION ORDINARIA Y VALIDOS LOS
ACUERDOS EN ELLA CELEBRADOS.

Sistema Municipal para el Desarrollo

Integral de la Familia de Tlahualilo, Durango.
Administracion 2022-2025

Calle Hombres llustres S/N, Col. Centro C.P.35250
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TERCERO: HACE USO DE LA PALABRA, EL C. ILSE JANETH ESTEFANIA ORTEGA
DEL RIO, PARA SOLICITAR LA APROBACION DE LOS CRITERIOS PATRIMONIALES
DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE
TLAHUALILO.

HACIENDO USO DE LA PALABRA EL C. SALVADOR TORRES MACIAS, SOLICITA LA
APROBACION DE LOS CRITERIOS PARA EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TLAHUALILO, LA CUAL, DESPUES DE
DEBATIRLA, ES APROBADA POR UNANIMIDAD.

CUARTO: SIN ASUNTOS GENERALES QUE TRATAR.

QUINTO.- NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE DA POR CLAUSURADA LA
SESION SIENDO LAS 13:53 HRS DEL 28 DE OCTUBRE DE 2024, FIRMANDO PARA
CONSTANCIA DE LO SUCEDIDO QUIENES EN LA MISMA INTERVINIERON.

DAMOS FE.-

C. JUDITH RODRIGUEZ OLIVARES
PRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO DEL ORGANISMO OPERADOR

\K/ 3
R o f C. SALVADOR TORRES MACIAS

DURANGO.
wosmsTRATN 2027 20214

VICEPRESIDENTE DEL CONSEJO DIRECTIVO
DEL ORGANISMO OPERADOR

Sistema Municipal para el Desarrollo

Integral de la Familia de Tlahualilo, Durango.
Administracion 2022-2025

Calle Hombres llustres S/N, Col. Centro C.P.35250
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C. LIC. CYNTHIA PAOL RIGUEZ ALDAMA
REPRESENTANTE DEL H. AYUNTAMIENTO

/\/

C. LIC. UZIEL/IBRAIM BECERRA MALACARA
VOCAL

C. BLES DE LA ROSA
VOCAL

C. ILSE JANETH ESTEFANIA ORTEGA DEL RIO

DIRECTOR GENERAL

Sistema Municipal para el Desarrollo

Integral de la Familia de Tlahualilo, Durango.
Administracion 2022-2025

Calle Hombres llustres $/N, Col. Centro C.P.35250
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL MUNICIPIO DE TLAHUALILO,
DGO.

CRITERIOS DE CONTROL PATRIMONIAL
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Antecedentes

El presente documento fue elaborado con base en los Criterios de Control Patrimonial para
los Entes Pdblicos del Estado de Durango publicados el 29 de mayo de 2022, en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado de Durango No. 43. Los presentes criterios tiene como
objetivo establecer los criterios generales que sirvan de guia en las labores de registro y
control del patrimonio (bienes muebles y bienes inmuebles), asi como para ser una
herramienta para lograr la adecuada integracién de su informacién patrimonial, v asi
facilitar su adecuado reflejo en la informacién financiera y un mejor cumplimiento de las
obligaciones de transparencia de los entes.

&
Conforme a lo establecido en el sexto transitorio de los mencionados criterios el cual
establece que "estos criterios podrdn ser tomados de manera previa como guia para
establecer sus correspondientes lineamientos y procesos internos de control patrimonial®, =
y derivado de que el Organismo denominado Sistema para el Desarrcllo Integral de la 3
Familia cuentan con una estructura organica y funcional distinta a la del Estado y demds
entes publicos, resulta indispensable la emision de estos criterios acorde a los Criterios
Estatales, adecuandolos a dicho Organismo. El area administrativa encargada del control
!

patrimonial sera la responsables de implementarlos de acuerdo a los requerimientos
especificos de su ente y tendran el cardcter obligatorios.

Es importante gue dentro de la administracién plblica se establezcan normas o
lineamientos para la administracién, conservacion, control y regularizacion de los bienes
muebles e inmuebles que posea o adquiera la administracién bajo cualguier tipo, a fin de
garantizar la transparencia y rendicién de cuentas. La administracién publica
descentralizada estara formada por las entidades u organismos descentralizado de cardcter
municipal gue sean creadas por el Ayuntamiento, para la prestacion de algin servicios
publico o para llevar a cabo tareas especificas.

El presupuesto es el motor funcional de las actividades desarrolladas dentro de la
administracién publica, por lo que se considera que el importe del ejercicio presupuestal
registrado en la contabilidad presupuestaria, debe ser el mismo reconocido en la
contabilidad patrimonial, tal y como lo consigna el Capitulo Il de la Ley General de
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Contabilidad Gubernamental y los documentos que contienen las Reglas de registro y
valoracion del patrimonio emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable
(COMAC).

Glosario

Alta: Al trdmite administrativo cuyo propdsito es incorporar, dentro de los sistemas de control
Patrimonial un bien mueble o inmueble adquirido por el organismo de acuerdo a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

Area administrativa: Area identificada dentro de la estructura organica del Organismo.

Baja: Al trémite administrativo que tiene por objeto retirar del inventario activo dentro del sistema
de control patrimonial, el registro de un bien mueble o inmueble del ente gubernamental.

Bienes informdticos y de comunicacidn: A los equipos de computo para el procesamiento
electrénico de voz y datos, y a los aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones.

Bienes inmuebles: A los que por su naturaleza no se pueden trasladar de un lugar a otro sin alterar
en algiin mado su forma o su subsistencia.

Bienes muebles: Al mobiliario y equipo, las unidades automotrices, maquinaria, las embarcaciones
de todo tipo, aeronaves, semovientes y aquellos que puedan trasladarse de un lugar a otro, ya sea
que se mueven por si mismos o por efecto de una fuerza exterior.

Bien intangible: A los construidos por aquellos bienes inmateriales adquiridos o desarrollados por
el organismo como son; programas, tecnologia organizacional, exencion de contribuciones,
patentes, marcas, licencias y franquicias, susceptibles de ser valuados.

Bienes no Gtiles: A los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resultan funcionales, o bien,
ya no se requieran para el servicio al cual se destinaron o es inconveniente seguirlos utilizando, de
acuerdo a las siguientes condiciones:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio.
b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacién del servicio.

¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.

ip & § s
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d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable, ya que de acuerdo con el
valor de avaluo resulta igual o superior el gasto para repararlos.
e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento.
f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefialadas.

No guedan considerados dentro de esta definicién los bienes que continien prestando servicio,
independientemente de sus condiciones fisicas o de que se encuentren totalmente depreciados;
deberén aparecer en el inventario de bienes muebles e inmuebles, asi como en el resguardo
correspondiente.

"7

Gegt?

Bodega: Almacenes de activos a cargo del drea administrativa encargada del control patrimonial del
organismo.

Constancia de verificacién: Documento emitido por el responsable del patrimonio, en donde se
notifique el resultado de la verificacion de activos asignados a un sujeto obligado en su proceso de
entrega-recepcion.

Guia EBC: Al documento que contiene informacién estadistica de los valores unitarios que rigen en
el mercado, respecto de vehiculos automotores.

Junta de Gobierno: Es el drgano integrado por el Presidente del Patronato quien a su vez presidira
la Junta; el Director General del Sistema u homdlogos y, cuando menos el Presidente Municipal,
Secretario y Organo Interno de Control del H. Organismo del Municipio.

Marco normativo: Todo ordenamiento que regule, ordene, dé transparencia y uniformidad al
sisterna de control patrimonial del organismo.

Municiplo: Institucién de orden publico, base de |a divisién territorial y de la organizacion politica y
administrativa del Estado, constituido por una comunidad de personas, establecida en un territorio
determinado y demas caracteristicas establecidas en la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado
de Durango.

Ndmero de Inventario, registro y/o econémico: Al identificador con representacion gue faciliten el
control del bien.

Organismo: Es el organismo publico descentralizado del Municipio denominado "Sistema para els Con formato: Sangria: Izquierda:._[-}l_;:l.'r-\-,.ga.ng;Fa.. o
Desarrollo Integral de la familia”, con personalidad juridica y patrimonio propio para la | francesa: 1.25 cm
concrecidn de sus propios programas, debidamente coordinados con los Sistemas Estatal y
Nacional.

Parque Vehicular: El grupo de vehiculos terrestres, aéreos y fluviales al servicio del organismo.

Postor: Al participante de una subasta piblica.
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Patronato: Organo integrado por un minimo de personas que serdn designados y removidos
libremente por el H. Ayuntamiento y el Presidente del mismo serd gquien presida la Junta de
Gobierno.

Resguardo: Al documento que firman los resguardantes donde hacen constar que un bien mueble
o inmueble se encuentra bajo la custodia de un servidor piblico.

Resguardante: Servidor publico a cargo de un bien gue forma parte del patrimonio del ente en el
que labora.

Responsable del patrimonio: servidor publico encargado del control y registro patrimonial, es decir
el Director General o su homdlogo.

Servidores Piiblicos: Toda persona fisica que desempedie en el organismo, alglin empleo, cargo o
comisién de cualquier naturaleza, por eleccidn, nombramiento o contrato.

Sistema: Al desarrollo informatico y/o manual de registro y contral patrimonial, implementado por
el organismo para el registro de los bienes.

{
Articulo 2.- Los presentes criterios son de cardcter obligatorio para todos los servidores publicos del
<2
-‘

TITULO UNICO
Disposiciones generales

Articulo 1.- Los presentes criterios tienen por objeto regular los procedimientos en materia de
control patrimonial, de conformidad con la normatividad aplicable a la materia,

organisma.
Articulo 3.- La contravencién a las disposiciones contenidas en los presentes criterios serd
sancionada conforme a lo dispuesto por la Ley General de Responsabilidades.
CAPITULO |
De los bienes muebles
SECCION |

Responsabilidades en materia de control patrimonial

<
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Articulo 4.- Se establecen las responsabilidades que el organismo, las cuales se deberdn de tomar
en cuenta segln corresponda:

I Natificar al responsable del patrimonio, la asignacién de los bienes muebles, inmuebles e
intangibles adquirides, donde se indique el nombre del servidor piblico que le dard uso y la
ubicacién del mismo, en un plazo no mayor de dos dias habiles, contados a partir de su recepcidn,
con la documentacidn soporte (factura, que debera incluir especificaciones del activo, como el costo
individual por bien, marca, modelo y nimero de serie).

Il Actualizar los resguardos de bienes en los cinco dias habiles siguientes a la asignacién del bien
de |os servidores publicos cuando se presente alguna necesidad, enviar solicitud al responsable del
patrimonio.

lll.  Notificar al responsable del patrimonio para que realice la verificacién de activos asignados al
servidor publico y emita Constancia de Verificacion (aplicable dnicamente a los procesos de Entrega-
Recepcidn)

IV. Actualizar al inicio de cada ejercicio fiscal, o por cambio de servidares piblicos |a totalidad de
los resguardos de los bienes que tienen asignados, para lo cual deberé solicitar al responsable del
patrimonio su inventario general y enviar las solicitudes de actualizacidn, asi mismo evidencia de la
verificacion de activos.

V. Solicitar la reposicién de las etiquetas de identificacién de activos al responsable del
patrimonio, que contienen el nimero de inventario en un plazo no mayor de doce dias habiles, a
partir de la fecha que se tenga conocimiento del extravio o deterioro de las mismas.

VI. Realizar las actuaciones administrativas y demds acciones inherentes al caso que se trate en
caso de los bienes muebles que se les extravien y/o reemplacen, autopartes, placas o demas
documentos con que se identifique el bien, tendientes a acreditar el paradero del bien dafiado o
extinto.

VIl. Mantener una adecuada administracién del inventario de los bienes que se tengan asignados,
efectuando el levantamiento fisico del mismo, por lo menos una vez al afio, a més tardar el 31 de
diciembre de cada ejercicio y notificar a las dreas (con copia al drgano interno de contraol
correspondiente) v al responsable del patrimonio, los hallazgos encontrados en el procedimiento, a
razén de deslindar las responsabilidades que correspondan.

VIII. Como resultado de la verificacidn fisica del inventario de bienes, con la finalidad de cerrar las
diferencias u observaciones encontradas en el procedimiento, deberan presentar fisicamente todos
aquellos bienes que hayan sido clasificados como “no localizados”, o en su defecto, el proceso
administrativo con el cual deberd corregirse el estatus de “no localizado” del mencionado bien
(reposicién, pago o robo).

)
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IX. Cuando se tenga conocimiento de robos de bienes muebles, debera realizar el procedimiento
de bienes, que se presenta en la seccién de bajas de bienes.

X.  Poner a disposicién al responsable del patrimonio, mediante oficio y de manera inmediata
aquellos bienes muebles que por alguna razén o circunstancia no se encuentren registrados en el
sistema y que no sean Utiles, para gue éste proceda a su desincorporacion o reasignacian, segin
corresponda.

Xl. Resguardar en el establecimiento del organismo o drea administrativa aquellos bienes que
hayan sido dados de baja y que por autorizacion al responsable del patrimonio, resulte incosteable
su traslado a las bodegas o que por su naturaleza no cuente con recursos para su custodia, hasta en
tanto éste determine su destino final.

Xll. Todos los vehiculos deberan de ser asegurados con coberturas de: dafios materiales, robo total,
responsabilidad civil por dafios a terceros y gastos médicos ocupantes.

Articulo 5.- Se establecen las funciones y obligaciones del responsable del patrimonio del
organismo.

I, Actualizar los expedientes y valoracion de los bienes muebles que tengan asignados.

Il.  Realizar el tramite de pago de impuestos y derechos estatales y federales del parque vehicular
del organismo carrespondiente.

IIl. Otorgar bajo resguardo, a los resguardantes, los bienes muebles, mismos que deben ser
utilizados dnica y exclusivamente para el buen desemperio de sus funciones, asi como resguardar
aquellos bienes muebles que por las necesidades propias de los destinatarios, otorguen en
comodato a otros garantizando la vigencia y cumplimiento del instrumento juridico
correspondiente.

IV. Entregar constancia de verificacién {sélo se expedird hasta el momento en gue no se tenga
adeudos) al servidor publico que se separe de su cargo, dentro de los cinco dias habiles siguientes a
que surta efecto, previa revision y recepcion de los mismos, procediendo a la cancelacidn del
resguardo respectivo.

V. Los bienes muebles deberdan presentar sus inventarios actualizados con los costos
correspondientes, debiendo realizar los movimientos respectivos en el sistema. Registrar los bienes
a valor factura.
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VI. Conservar en su archivo, las facturas originales, los .xmly demds documentos que se requieran
en cada tipo de bien que tenga bajo su resguardo para su adecuada administracidn, uso y cantrol,
hasta la baja de los bienes para su destino final.

VII. Dar de baja aquellos bienes que se encuentren registrados en el sistema, siempre que haya
concluido su vida Util o que ya no sean utiles al servicio pablico.

VIIl. Otorgar facilidades a las personas autorizadas (titular del 6rgano interno de control y postores) /
para verificar y revisar los bienes objeto de enajenacicn. |r

IX. Implementar las bitdcoras de mantenimiento y uso de los equipos de maquinaria pesada,
vehiculos terrestres, aeronaves, fluviales, lacustres y maritimos, que se encuentren bajo su
resguardo,

X. [Establecer las medidas que considere oportunas y menos gravosas para el presupuesto
correspondiente a fin de evitar la acumulacién de bienes no Utiles, y de sus desechos, acreditando
mediante oficio el tramite del activo de que se trate.

¥I. Notificar a la Junta de Gobierno para su conocimiento y en su caso, aprobacion aquellos
movimientos que afecten directamente los bienes muebles e inmuebles que formen parte del
patrimonio del Organismo, dejando asentado lo anterior en el acta correspondiente.

Articulo 6.- Las obligaciones de los servidares piblicos que tengan bienes muebles en resguardo,
son las siguientes:

I. Firmar el resguardo, de manera autdgrafa, de los bienes muebles que sean puestos a su
disposicion para el cumplimiento de sus funciones, asi como de aguellas que se asignen de manera
temporal a otra drea administrativa, ampardndose con el instrumento juridico correspandiente.

Il. Utilizar los bienes muebles para el desempefio de sus funciones, conforme a las disposiciones
especificas del bien de que se trate. En caso de traslado de un bien de su drea de adscripcion a otra,
se deberd contar invariablemente con la autorizacién del responsable del drea administrativa,

I1l. Solicitar en forma oportuna ante el drea administrativa o equivalente a la que esté adscrito, el
mantenimiento y/o reparacién de los bienes muebles, para su conservacién (deberd de contar con
suficiencia presupuestal).

IV. Mantener y conservar las caracteristicas fisicas, técnicas y estructurales de los bienes.

V. Conservar en el bien mueble las calcomanias, etiquetas, placas, y demds caracteristicas de los
medios de identificacion, tanto del fabricante como de las asignadas por el responsable de
patrimonio, para efectos de identificacién y control de inventarios.
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V1. Comunicar y solicitar la reposicién en los casos de pérdida o deterioro de los medios de
identificacién, anteriormente mencionados, al titular de drea administrativa de su organismo, en un
plazo no mayor de dos dias habiles a partir de que tenga conocimiento de este hecho.

VII. Exhibir o entregar al titular del drea administrativa, los bienes muebles que estén bajo su
resguardo, en el momento en que este lo salicite.

VIII. Devalver los bienes muebles asignados, en las mismas condiciones que los recibieron, salva el
deterioro por el uso normal de los mismos, cuando se separe de su cargo, o bien se les requiera para
su reasignacidn.

IX. Informar por escrito en el momento gue se tenga conocimiento del hecho al drea administrativa,
en caso de siniestro, robo, extravio o pérdida de cualguier bien mueble, comunicarle, para que
proceda conforme a derecho.

SECCION i
Procedimiento para el alta de bienes

Articulo 7.- Todos los bienes adquiridos por el arganismo deberan sujetarse a su marco normativo:

I. El respansable del drea administrativa deberd de solicitar dictamen (donde se determine la
necesidad del bien y sus especificaciones asi como el drea que lo requiera) al responsable del
patrimonio, para la adquisicién de bienes muebles, vehiculos y equipo de transporte, el cual se
atenderd de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

Il. El responsable del patrimonio registrard todos los bienes muebles e intangibles que sean
adquiridos por las diferentes dreas, en el sistema de control patrimonial, y sujetdndolos a los
controles correspondientes de conformidad con el articulo & de esta misma Ley.

ll. El drea administrativa enviard al responsable del patrimonio todos los datos requeridos,
incluyendo el valor de adquisicién o valuacién y, en su caso, ndmero de factura asi como de la fuente
de financiamiento de la adquisicién, descripcidn del bien (especificando marca, modelo y ndmero
de serie, segun corresponda), para el registro de estos bienes. En el caso de los vehiculos oficiales,
se deberd integrar un expediente el que contendrd, entre otros, copia de licencia actualizada del
resguardante, copia de tarjeta de circulacidn actualizada, original del resguardo, original de los
comprobantes de pago de impuestos y derechos vehiculares estatales y federales de cada ejercicio
fiscal, baja de placas, en caso de robo, extravio, término de vida dtil o replagueo, asi como la factura
original del vehiculo y péliza de seguro vigente.

IV. Los bienes muebles que no cuenten con documentacién soporte para determinar su valor, se
sujetardn a lo que establezca la normatividad que en materia de contabilidad gubernamental.
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V. Cuando se trate de vehiculos, el avallo deberd sujetarse preferentemente a los valores
establecidos en la Guia EBC vigente al momento de la operacidn. Si esta no lo considera se estara a
lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 8.- El organismo podrd adquirir semovientes, por compra, donacidn, dacidn en pago,
transferencias, adjudicacién, nacencias o cualquier otro medio licito de adquisicion y deberdn
efectuar los actos siguientes:

I. Implementar expedientes dlinicos individuales, correspondientes a cada uno de los semovientes
que se tengan asignados.

II. Informar en los cinco dias habiles posteriores, los nacimientos de semovientes y solicitar el alta
de los bienes ante el responsable del patrimonio, en los quince dias habiles subsecuentes.

II. Enviar informe detallado del inventario mensual de los bienes asignados en el que se incluya
reporte fotogréfico, estado fisico, ubicacion y uso de los mismos, asi como de las nacencias que se
generen, dentro de los primeros cinco dias hdbiles subsecuentes del mes que se informa. No
obstante de la informacidn que requiera el responsable del patrimonio.

Articulo 9.- En cuanto al control de semovientes, el organismo debera:

I. Notificar al responsable del patrimonio para un nimero de inventario, en caso de nacencias, y
asignar a cada cria o semoviente adquirido un ndmero de control, arete, tatuaje o muesca,
dependiendo de la especie.

Il. Controlar los semovientes por parte del organismo, manteniendo legibles e identificables los
nimeros de control de cada uno de los semovientes y realizar el inventario total de los bienes de
manera mensual y llevar el efectivo control de hembras gestantes de las distintas especies que se
encuentren bajo custedia o resguardo.

SECCION 11l

De las transferencias
Articulo 10.- Se indican los tramites que se deberdn de realizar para mantener actualizado los
inventarios cada vez que un activo sea entregado a otro servidor publico gue sea un sujeto obligado:

I. El &rea administrativa solicitard al responsable del patrimonio las transferencias de bienes
muebles a través del formato de transferencia de los bienes, debiéndolo enviar al responsable del
patrimonio para realizar la actualizacion de manera inmediata y emitir los resguardos
correspondientes.

II. Cotejar en todos los casos de transferencia, las dreas receptoras de los bienes de que estos
ceoincidan con los descritos en el inventario respectiva.

G2y & 0
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IIl. El responsable del patrimonio, podrd autorizar la asignacidn temporal de los bienes muebles que
se encuentren registrados en el sistema, a peticién del drea administrativa, siempre y cuando el
beneficiario se acredite como organismos paramunicipal, se efectuard la asignacion temporal bajo
la figura juridica del Contrato de Comodato, debiendo presentar ante el responsable del patrimonio,
los siguientes documentos:

a) Solicitud en la que se indigue el motivo por el cual requiere recibir en comodato los bienes
muebles.

b) Copia del decreto de creacién del organismo paramunicipal.

c) Copia de identificacion oficial del titular o representante legal, del nombramiento del titular
y comprobante de domicilio del organismo, segln corresponda.

SECCION IV
Baja y disposicion final
Articulo 11.- Se establece el procedimiento para la baja de bienes:

|. Las dreas administrativas, solicitardn la baja de los bienes muebles cuando se den los supuestos
siguientes:

a) Porincosteabilidad en su reparacidn y/fo recuperacion.
b) Paor sustitucidn.

c) Por robo.

d) Por bienes considerados como “no (tiles” o en desuso.

e) Cuando por decreto se trate de la extincion, fusion, liquidacidn y/o acuerdo de
desincorporacion.

f) Activos con tratamiente especial (radioactivos o similares).

En todos los casos invariablemente deberdn presentar los documentos que soporte y que justifique
el supuesto gue corresponda, asi como validacion del drgano interno de control.

II. En el caso de robo, debera presentar denuncia de roba denuncia de robo ante |a Fiscalia General
del Estado, de manera inmediata, la cual no podra exceder un plazo de 15 dias habiles, para ser
enviada al responsable de patrimonio. Los casos de extravios y descuido de los bienes, no
procederan como robo, para lo cual se deberdn de reponer o pagar los activos.

I1l. Para los vehiculos automotores y equipo de maquinaria pesada deberdn entregarse de acuerdo
al dltimo resguardo, asi como la siguiente documentacion para vehiculos automotores:
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a) Juego de Placas original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en caso de
extravio).

b) Tarjeta de circulacion original (comparecencia ante la Fiscalia General del Estado en caso
de extravio).

c) Comprobante de no infraccidn (estatal y federal).

d) Estar al corriente en los adeudos en los pagos de derechos e impuestos.

&) Motivo de baja, en el caso de incosteable mantenimiente anexar dictamen o cotizacion
de lo minimo necesario para el buen uso del vehiculo.

f) Farmato de baja vehicular y la validacién del érgano interno de control.

g) En caso de pérdida total, presentar notificacion de la pérdida total por parte de la

aseguradora.

Se debera sujetar al procedimiento para la baja a lo establecido en la Ley Organica del

Municipio Libre del Estado de Durango.

h

IV. En el caso de los equipos de maquinaria pesada y otros, ademads de lo sefialado en el articulo que
antecede, cuando tengan un periodo de inactividad mayor a dos afios.

Articulo 12.- Para los semovientes, se consideran los siguientes tipos de baja:

I. Baja por venta: El tramite administrativo que tiene por objeto retirar el registro dentro
del sisterna, a los semovientes comercializados por el organismo. El acto de la transaccidn
deberd ser mediante la presencia del responsable del patrimonio, el cual previamente
deberdn informar la causa de venta.

Il. Baja por desecho: El trdmite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
sistema a los semovientes seniles, enfermos, con problemas de locomocién o accidentados,
previa valoracion de un médico especializado en la materia y emisidn de constancia, podrdn
ser desincorporados para su destino final.

ill. Baja_por_muerte: El trdmite administrativo que tiene por objeto retirar dentro del
Sistema a los semovientes que hayan fallecido por causas naturales, siniestros o por
disposicion de autoridad sanitaria, para lo cual se deberd anexar el dictamen
correspondiente.

Articulo 13.- Por bienes considerados coma “no Utiles” o en desuso la elaboracion del dictamen de
no utilidad, estard a cargo del servidor plblico del drea administrativa y en el caso de bienes
informéticos corresponders al 4rea encargada de informética solicitar la baja. Para ello, se debera
de sujetar al procedimiento establecido en la Ley Orgédnica del Municipio Libre del Estado de
Durango.
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Articulo 14.- Se podrd llevar a cabo la destruccion de bienes y se debera sujetar a lo establecido en
la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Durango cuando:

I. Por sus caracteristicas o condiciones impliguen riesgo en materia de seguridad, salubridad
o medio ambiente,

Il. Exista disposicién legal o administrativa que la ordene.
Il. Exista riesgo de uso fraudulento.

IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacidn, no exista persona interesada. En
los supuestos a gue se refieren las fracciones | y I, se deberan observar las disposiciones legales
o administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo en coordinacidon con las
autoridades competentes.

SECCION V

Del procedimiento de activos no localizados
Articulo 15.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacién, en donde
el resguardante se encuentra activo, se realizardn las siguientes acciones:

I El responsable de patrimonio y/o el drea administrativa identificard los activos considerados
como bienes no localizados. En caso de que sea el drea administrativa quien identifique la relacion
bienes no localizados, notificard al respensable del patrimonio por oficio para iniciar el
procedimiento de bienes NO localizados.

Il. El responsable de patrimonio cuantifica el valor de los bienes a valor mercado o valor de
referencia o recuperacién, mediante oficio al drea administrativa para que inicie el procedimiento
de cobro.

IIl. El 4rea administrativa envia citatorio al resguardante donde le requiere a que restituya el bien.
Se marca copia a la Junta de Gobierno y al drea Juridica o su equivalente del Organismo.

IV. El resguardante deberd acudir al drea administrativa, donde se le notifica el/los bien{es)
faltante(s), el valor y que cuenta con un plazo de 10 dias hdbiles para restituir el activo o pagarlo.

a) En caso de gue el resguardante manifieste que no tiene responsabilidad en cuanto a los
activos faltantes, debers notificar por escrito al Area administrativa.

b) El Area administrativa natifica al Responsable del patrimonio la peticién del inciso
anterior, para que busque antecedentes documentales y emita dictamen actualizado.
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c) En caso de que el dictamen salga a favor del resguardante, se da por concluido el
proceso, en caso contrario se continda con el procedimienta.

V. Si el resguardante opta por la via de pagar el activo, debera de realizar el deposito en la cuenta
gue se indique por parte del responsable de patrimonio, posteriormente enviard al Area
administrativa por oficio el recibo original, a través de oficio donde deberd incluir los datos del (los)
bien(es), nombre completo, registro federal de contribuyentes y direccion.

V1. Si el resguardante restituye el bien, debera de presentarlo al responsable de patrimonio, guien
a través de oficio le notifica si el bien cuenta con las mismas caracteristicas fisicas que el bien no
localizado.

Vil. En caso de que el resguardante no acuda al primer citatorio, el drea administrativa notifica un
segundo citatorio para informarle gue debera de presentarse a firmar acta administrativa, en
conjunto con el Presidente del Patronato (que preside la Junta de Gobierno) y dos testigos.

VIl El drea administrativa, envia el acta a su drea Juridica o su equivalente para que interponga la
denuncia correspondiente del bien No localizado en la Fiscalia General del Estado.

IX. El drea administrativa, integra expediente incluyendo el acta administrativa y la denuncia
interpuesta en la Fiscalia General del Estado y se envia al érgano interno de control y al responsable
de patrimonio para su tramite procedente.

X. Elresponsable de patrimonio elabora acta para dar de baja el o los bienes no localizados.

XI. El responsable de patrimonio, realiza la baja de los bienes en el sistema y realizar el alta del bien
con el cual se restituye el no localizado y envia reporte al area administrativa y al érgano interno de
control.

Articulo 16.- Para todos aquellos bienes no localizados durante el proceso de verificacién, en donde
el resguardante ya no se encuentra como servidor publico en activo, se realizaran las siguientes
acciones:

I. Elresponsable del patrimonio identificara los activos considerados como bienes no localizados.

Il. Se iniciard el procedimiento establecido en la Ley para la Entrega-Recepcién de las
Administraciones Pdblicas del Estado y Municipios de Durango.
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SECCION VI
De la desincorporacidn por donacién

Articulo 17.- Respecto al trémite especifico ante la solicitud de donaciones deberd de sujetarse a lo
establecido en la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION VI

Desincorporacién de activos via subasta publica

Articulo 18.- Para la desincorporacion de bienes deberd de sujetarse a lo establecido en la Ley
Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION Vil

De la incorporacion de bienes muebles donados al patrimonio
Articulo 19.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacién al patrimonio
de todos los bienes recibidos en donacidn:

I.  Ante cualguier donacion de bienes a favor del arganismo, el drea administrativa deberd notificar
al responsable del patrimonio, para gue éste intervenga en la incorporacidn y asignacién de los
mismos.

Il. Para efectos del articulo anterior, es necesario se suscriba el instrumento juridico
correspondiente, mediante el cual se transfiera la propiedad de bienes muebles y remitan los demas
documentos que acrediten la propiedad y que garanticen que se encuentren libres de todo
gravamen, para su incorporacién al patrimonio, quedando bajo responsabilidad del drea
administrativa gestora, mantener la adecuada administracion de los bienes desde su recepcion y
control, acatando las disposiciones en materia patrimonial y contable.

CAPITULO Il

De los bienes inmuebles

SECCION |
Incorparacién por adquisicién de bienes

Articulo 20.- En este apartado se establece el proceso para realizar la incorporacion al patrimonio
de todos los bienes inmuebles adgquiridos:

I. El Organismo podra adquirir para su uso y/o servicio bienes inmuebles, a través de compra-
venta, donacion, dacién en pago, permuta, expropiacion, adjudicacién o cualquier otra forma de
apropiacion licita.
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Il. La adquisicion de bienes inmuebles para la prestacidn de servicios plblicos debera sujetarse a la
autorizacion correspondiente de acuerdo a la normatividad aplicable.

IIl. Las escrituras pablicas deberdn otorgarse a favor del organismo, sefialando en su caso el destino
o fin que corresponda al inmueble.

SECCION Il

De la enajenacion de bienes inmuebles
Articulo 21.- El proceso para la enajenacion de bienes inmuebles debera sujetarse a lo establecido
en la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de Durango.

SECCION 1l

De la donacidn de bienes inmuebles por parte de particulares
Articulo 22.- El proceso de donacidn de bienes inmuebles por parte de particulares deberd realizarse
como sigue:

I. Las solicitudes de donacion de inmuebles propiedad de particulares a favor del ente, deberan
acompafarse de los siguientes requisitos documentales:

a) Capia certificada de la escritura publica que acredite la propiedad a favor de la parte
donante, debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad, asi como el
documento en el que conste la cuenta predial del inmueble sujeto de donacidn;

b) Certificado de libertad de gravamen emitido por el Registra Piblico de la Propiedad, con
fecha de expedicién del mes en el que se presente |a solicitud;

¢) Certificado de no adeudo de impuesto predial expedido por la autoridad municipal
carrespondiente;

d) Plano topografico de divisién del predio, en su caso;

e) Plano topografico del predio indicando medidas y colindancias, asi como la superficie
objeto de la donacién;

f) Cédula de inspeccidn fisica del predio para verificar que no tiene ninguna afectacicn; asi
mismo se deberd validar que es viable de utilizar para los fines requeridos, solicitando al
municipio correspondiente la factibilidad de uso del suelo, asi como la de proporcionar
servicios publices al predio donado;

g} Reporte fotogréfico en el que se aprecie que no existen interferencias fisicas para la
construccién que corresponda, previéndose gastos que resulten gravosos;
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h} Escrito del particular manifestando su voluntad en realizar la donacidn del bien inmueble
a favor del organismo, indicando superficie, medidas y colindancias del mismo;

i) Permiso de division cuando se done solamente una fraccidn de la totalidad del inmueble;

i) El Organismo deberd entregar levantamiento topogréfico que contendrd cuadro de
construccidn, croquis de localizacidn y gearreferencias del predio de que se trate, el cual se
tomara como definitivo para iniciar con el tramite respectivo;

k) En las operaciones gue generen Impuesto sobre Division de bienes inmuebles, se
identificara si la parte donante asumird el entero de tal tributo, o si serd cubierto por el
Organismo beneficiario de la donacidn;

I} Tratdndose de personas fisicas, copia simple de la identificacion oficial vigente y de los
documentos de donde se desprendan sus generales, asi como acta de matrimonio en su
caso. 5i el donador estuviere casado bajo el régimen de sociedad conyugal, se deberd remitir
la documental de su cényuge; y

m) Copia simple del nombramiento, identificacion oficial y generales del representante del
Organismo beneficiario.

Il. ElOrganismo deberd integrar un expediente que contenga las documentales que acrediten haber
cumplido con los requisitos previamente sefialados y enviarlo por oficio al responsable del
patrimonio, junta con |z justificacién de las condiciones de necesidad o procedencia, ubicacién y
caracteristicas de los inmuebles que se pretenden adquirir; asi mismo, los documentos
anteriormente enlistados deberdn ser remitidos en archivo digital al responsable del patrimonio, el
cual serd utilizado para desahogar la revisién del proyecto de contrato generado en el trdmite de
escrituracién. En tanto la unidad administrativa solicitante no integre en su totalidad la documental
necesaria para iniciar el trédmite de protocolizacion de la donacidn, el responsable del patrimonio no
podrd abrir el expediente de escrituracién correspondiente, ante lo cual, la documental que le haya
sido remitida con anterioridad, sera devuelta al solicitante.

1ll. Llegada la etapa de recabar la firma de la parte donante, el Organismo deberdn realizar las
gestiones conducentes, a efecto de facilitar la presencia de |a parte donante ante el notario piblico
a quien se encomendd la protocolizacidn.

SECCION IV

De la asignacian de terrenos ejidales
Articulo 23.- El procese de asignacion de terrenos ejidales deberd realizarse como sigue:

|. Parala Asignacién de terrenos ejidales, debera considerarse lo siguiente:

n G ¢ e
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a. Identificar el origen del predio ofrecido en Asignacién ejidal:
i. Tierras para el asentamiento humano;

ii. Tierras de uso comun; o

iii. Tierras parceladas (
b. Asegurarse de que el predio ofrecido en Asignacion ejidal pueda ser sujeto de la misma, |
de acuerdo a la clasificacion anterior;
c. Requisitar cédula de inspeccidn fisica del predio para certificar que existe y que no tiene
ninguna afectacidn, asi mismo se debera validar que es posible utilizar el predio para los

fines requeridos, solicitando al organismo la factibilidad de uso del suelo, asi como la
viabilidad de proporcionar servicios publicos al predio ejidal asignado;

d. Reporte fotografico, asi como cédula de inspeccidn yfo tarjeta informativa, en las gue se
desprenda que no existen interferencias fisicas para la construccién gue corresponda,

previéndose gastos que resulten gravosos; y
e. El procedimiento a seguir, dependiendo del tipo de tierras que se trate, se sujetara a lo

siguiente:

%

i. Si el terreno ejidal asignado se localiza dentro de los ejidos certificados por el
Programa de Certificacion de Derechos Ejidales “PROCEDE”, una vez cumplidos los
requisitos necesarios, el Organismo revisara en el Registro Agrario Nacional que el
terreno haya sido medido y asignado en el acta de asamblea de delimitacidn,
destino y asignacion de tierras “Addat” y que en el expediente individual del solar K
exista el acta de verificacién de servicio plblico elaborada por la Procuraduria
Agrariay, en su caso, realizara ante ésta la peticidn formal referente a la elaboracién

de dicha acta, para que se inicie el trimite para la expedicién y otorgamiento del
titulo de propiedad correspondiente a favor del organismo;
ii. ElOrganismo deberdn informar al responsable del patrimonio, mediante oficio,
el inicio de dicho tramite, anexando copia de la solicitud presentada ante el Registro
Agrario Nacional;
iii. Si el terreno ofrecido de Asignacion ejidal fue medido, pero no asignado en
asamblea, el organismo solicitara a la Procuraduria Agraria coordine las acciones
necesarias para solicitar al ejido se convoque a asamblea ejidal;

iv. Una vez que se haya realizado la asamblea ejidal, el Organismo solicitard a la
Procuraduria Agraria copia del protocolo ante notario plblico del acta de la
asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro Agrario Nacional; y
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v. El Organismo informarian mediante oficio al responsable del patrimonio, los
resultados de la asamblea ejidal, enviando copia certificada del protocolo ante
notario plblico del acta de la asamblea ejidal debidamente inscrita en el Registro
Agrario Nacional, para que el responsable de patrimonio de seguimiento ante el ~
mismo hasta la expedicion y entrega del titulo de propiedad el cual debe estar

inscrito en el Registro Agrario Nacional y en el Registro Plblico de la Propiedad /! \
respectivamente.

f. En el caso de tierras parceladas, procederd su Asignacion ejidal a favor del organismo,
hasta que los ejidatarios interesados adopten el dominio pleno de sus parcelas, cancelen su
inscripcién en el Registro Agrario Macional e inscriban el titulo de propiedad que se les
expida en el Registro Pdblico de |a Propiedad correspondiente.
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SECCION V

Del alta y baja de inmuebles en el inventario
Articulo 24.- El proceso del alta y baja de inmuebles en el inventario deberd realizarse como sigue:

I. Elalta delinmueble en el sistema no procederd cuando los solicitantes no aporten la documental
indispensable para la formalizacién de la transmisién de la propiedad a favor del organismo, en los
términos que en cada caso defina el responsable del patrimonio.

Il. El responsable del patrimonio tramitara el alta de todos los bienes inmuebles en el sistema
confarme a lo dispuesto en los presentes en la normatividad aplicable. Una vez que praceda el alta
respectiva, se notificard al responsable del patrimonio para que notifique al drea de contabilidad,
para que efectue el registro contable del activo correspondiente.

Ill. Procederd la baja de un bien inmueble del inventario cuando se enajene por cualguier titulo legal
acto sujeto de conformidad con lo establecido en la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de
Durango, debiendo contar con la escritura pablica debidamente inscrita en el Registro Pablico de la
Propiedad. También se dara de baja el registro de un bien inmueble cuando una tercera persona
acredite algin derecho real sobre el bien inmueble y no pueda acreditar su propiedad. Una vez que
proceda la baja respectiva, el responsable de patrimonio remitird oficio al drea de contabilidad, para
que efectie la baja del registro contable del activo correspondiente, todo sujeto a los
procedimientos establecidos en la Ley Orgénica del Municipio Libre del Estado de Durango.
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ART[CULOS TRANSITORIOS
PRIMERQ.- Los presentes criterios entrardn en vigor al dia siguiente de su publicacidn en el Periddico
Oficial del Gobierno del Estado de Durango.

SEGUNDO.- Aquellos casos no previstos en los presentes criterios, se sujetaran a los Criterios de
Control Patrimonial para los Entes Piblicos del Estado de Durango sin que contravenga a lo
establecido en la demds normativa aplicable en la materia correspondiente.
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- - SECRETARIA DE CONTRALORIA
DURANGO BEL ESTADO DE DURANGO

DIRECCION DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS

EXPEDIENTE No. SC.135.2.092/2024

OFICIO No. DRA-1004/2024

ASUNTO: Se emplaza al Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, previsto en el articulo
208 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y se le cita a la Audiencia Inicial.

C. DARINKA YANUETH ZAMARRIPA CALDERON
PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 1, 14 segundo parrafo, 16 parrafos primero y segundo,
108, 109 fraccion Il y 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
175, 177 y 178 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango; 1, 2,
3 fraccion lll, 4 fraccién |, 8, 7, 8, 9 fraccién |, 10, 49 fraccion IV, 74, 100, 111, 112, 113,
114, 115, 116, 117, 118, 119, 136, 194, 200, 202 fraccidn |, 203, 204, 205, 206 y 208 de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 3, 19 fraccién |1X, 28 fracciones
XIX, XX, XXVl y L de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Durango
y 1,2, 6, 7 apartado A, fraccién |1l inciso b), B, 22 fracciones X y XVI, 69, 70 fracciones |,
I, 1, I, VI XL, X, XIV y XV, 71, 72, 85 fraccion |, 86 fracciones |, 11, 111, VII, VI, IX,
XVIl'y XVIll del Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria del Estado, publicado
en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Durango nidmero 29 de fecha 11 de
abril de 2019, se le solicita acuda a esta direccion para realizarle la entrega de copias
certificadas de los documentos que se enlistan a continuacion:

DOCUMENTO QUE SE ACOMPANA NO. DE FOJAS

1. Acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad 02 (dos) fojas utiles.

Administrativa de fecha treinta de agosto del afio dos mil

veinticuatro, dictado en el expediente del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa citado al rubro.

2. Oficio nimero DSPI-975/2024, de fecha veintidés de agosto del ano 05 (cinco) fojas uUtiles.
dos mil veinticuatro, a través del cual la C. Lic. Daniela Guadalupe
Montoya del Campo, Encargada de la Direccién de Situacién
Patrimonial y de Intereses de la Secretaria de Contraloria del Estado de
Durango, en su caracter de Autoridad Investigadora, formula y remite el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y sus anexos.

3. Constancias del Expediente numero SC.145.2.1.169/2023 46 (cuarenta y seis) fojas
integrado en la investigacion sefaladas por la autoridad tiles.
Investigadora, mismas que contienen las pruebas ofrecidas para
sustentar el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

Calle Pino Suérez
No. 1000 Pte. Zona Centro
C.P. 34000 Durango, Dgo.

Tel. 618137 7200 / 618137 72 01
DURANGO
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Se hace de su conocimiento, que el expediente nimero SC.135.2.092/2024, relativo a los hechos
sefialados en el presente emplazamiento se encuentra disponible para su consulta en las
oficinas de la Direccién de Responsabilidades Administrativas, en dias y horas hébiles, previa
identificacion personal y razén que se levante para hacer constar este hecho.

Por otro lado, se le comunica que los datos personales proporcionados por Usted en la
audiencia y demas diligencias relativas al presente procedimiento, son protegidos con
fundamento en los articulos 1, 4, 25 fraccion VI, 26, 63 Gltimo parrafo y 109 fraccion VI de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Durango.

Por ultimo, se le informa que se le cita a las doce (12:00) horas del dia viernes trece (13)
de diciembre del afio dos mil veinticuatro (2024), a la audiencia inicial que se desahogara

ante la Directora de Responsabilidades Administrativas en las oficinas de dicha unidad
administrativa de la Secretaria de Contraloria, en calle Pino Suarez No. 1000 Pte., Zona Centro
de esta Ciudad de Durango, Durango, a efecto de que rinda su declaracion por escrito o
verbalmente en torno a los hechos irregulares que se le imputan y ofrezca las pruebas que
estime necesarias para su defensa, precisando que si no se ofrecen en ese momento procesal,
no seran admitidas posteriormente, salvo de que se trate de pruebas supervinientes de
conformidad a la Ley General de Responsabilidades Administrativas, debiendo traer consigo
para constancia una identificacion coficial.

Lo anterior, en via de notificacion y para los efectos legales y administrativos a que haya lugar.

ATENTAMENTE.
VICTORIA DE DURANGO, DURANGO,
A PRIMERO DE NOVIEMBRE DE DOS MIL VEINTICUATRO

LIC. FABIO IA ALVARADO i
DIRECTORA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA
JURIDICA DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA

T S\

[ Elabotd: Diego Daniel Garcig.Bravo | Revisd. Brenda ﬁez Noreno

Calle Pino Suarez
No. 1000 Pte. Zona Centro
C.P. 34000 Durango, Dgo.

_EL ANO DE Tel. 618 137 72 00 / 618 137 72 01
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DIRECCION DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVABS

EXPEDIENTE No. SC.13S.2.105/2024

OFICIO No. DRA-1118/2024

ASUNTO: Se emplaza al Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, previsto en el articulo
208 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y se le cita a la Audiencia Inicial.

C. JOSE GUADALUPE TADEO VALLES CAMPAGNE
PRESENTE.-

Con fundamento en los articulos 1, 14 segundo parrafo, 16 parrafos primero y
segundo, 108, 109 fraccion |1l y 113 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 175, 177 y 178 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
Durango; 1, 2, 3 fraccién lll, 4, fraccion |, 6, 7, 8, 9 fraccion 1, 10, 49, 50, 74, 100, 111,
112, 113, 114, 115, 116, 117, 118, 119, 136, 194, 200, 202 fraccion |, 203, 204, 205,
206 y 208 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 1, 3, 19, fraccién
I1X, 28 fracciones |, XIX, XX, XXV, XXVI| y L de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Durango y 1, 2, 6, 7, apartado A, fraccién lll, inciso b), 8, 22
fracciones X y XVI, 69, 70 fracciones |, 11, I, VI, VIII, XII, XIll, XIV 'y XV, 71, 72, 85
fraccion | y 86 fracciones I, II, LI, VII, VI, IX, XVIl y XVIII del Reglamento Interior de
la Secretaria de Contraloria del Estado, publicado en el Periadico Oficial del Gobierno
del Estado de Durango namero 29 de fecha 11 de abril de 2019, remito a Usted de
manera integra, copias certificadas de los documentos que se enlistan a continuacion:

DOCUMENTO QUE SE ACOMPANA NO. DE FOJAS
1. Acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad 2 (DOS) FOJAS UTILES.
Administrativa de fecha veintiséis de septiembre del afio del mil
veinticuatro, dictado en el expediente del Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa citado al rubro.

2. Oficio nimero DSPI-1015/2024, de fecha dos de septiembre del afio 07 (SIETE) FOQJAS
dos mil veinticuatro, a través del cual la LIC. DANIELA GUADALUPE UTILES.
MONTOYA DEL CAMPO, Directora de Situacion Patrimonial y de
Intereses de la Subsecretaria Juridica de la Secretaria de Contraloria
del Estado de Durango, en su carécter de Autoridad Investigadora,
formula y remite el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa y sus anexos.

" 3. Constancias del Expediente SC.14S.2.1.004/2024, integrado en | 42 (CUARENTA Y DOS)
la investigacién, sefaladas por la Autoridad Investigadora, FOJAS UTILES.
mismas que contienen las pruebas ofrecidas para sustentar el
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.
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Se hace de su conocimiento que el exped|ente numero SC.135.2.105/2024, relativo a los
hechos sefalados en el presente emplazamiento se encuentra disponible para su consulta
en las oficinas de la Direccion de Responsabilidades Administrativas, en dias y horas
habiles, previa identificacion personal y razon que se levante para hacer constar este hecho.

Por otro lado, se le comunica que los datos personales proporcionados por Usted en la
audiencia y demas diligencias relativas al presente procedimiento, son protegidos con
fundamento en los articulos 1, 4, 25 fraccidén VI, 26, 63 dltimo parrafo y 109 fraccion VII de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Durango.

Por dltimo, se le informa que se cita para que comparezca personalmente a las DOCE
HORAS DEL DiA LUNES DOS DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO
a la Audiencia Inicial que se desahogara ante la Directora de Responsabilidades
Administrativas en las oficinas de dicha unidad administrativa de la Secretaria de
Contraloria, en Calle Pino Suarez No. 1000 Pte., Zona Centro, de esta ciudad de Durango,
Durango, a efecto de que rinda su declaraciéon por escrito o verbalmente en torno a los
hechos irregulares que se le imputan y ofrezca las pruebas que estime necesarias para su
defensa, precisando que si no se ofrecen es ese momento procesal, no seran admitidas
posteriormente, salvo que se trate de pruebas supervinientes de conformidad a la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, debiendo traer consigo para constancia una
identificacion oficial.

Lo anterior, en via de notificacion y para los efectos legales y administrativos a que haya
lugar.

ATENTAMENTE.
VICTORIA DE DURANGO, DURANGO,
A CUATRO DE NOVIEMBRE DE DOS M?EYEINT’ICUATRO

) IHSASILID
kJ:vHN}b?RfXTiVAS ADES

LIC. FABIOL iA ALVARADO
DIRECTORA DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA DEL ESTADO DE DURANGO
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